ЦЕЛЬ ДПП ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ

Дать слушателям необходимые знания и навыки работы на персональном компьютере с использованием современных информационных технологий в профессиональной сфере деятельности, сформировать информационную культуру.

 ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОБУЧЕНИЯ

В результате освоения ДПП повышения квалификации слушатель должен:

[bookmark: _GoBack]знать: 
· состав персонального компьютера, назначение и характеристики основных элементов персонального компьютера;
· устройства хранения информации: классификация, принцип работы, основные характеристики;
· программное обеспечение  персонального компьютера;
· технологии обработки текстовой информации;
· электронные таблицы, их назначение, структуру и основные  функции;
· средства создания электронных презентаций;
· основы поиска информации в Интернете.

уметь:
· работать с файлами (создавать, копировать, переименовывать, осуществлять поиск файлов);
· работать в текстовых редакторах (MS Word, Writer и др.);
· работать в редакторе электронных таблиц (MS Excel, Calc и др.);
· работать в редакторе презентаций (MS PowerPoint, Impress и др.);
· использовать современные информационные технологии для получения доступа к источникам информации, хранения и обработки полученной информации.

