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1. Ilesn u 3a1a4M JAUCHUIIIHHBI
Pabouass mporpamma AMCHUIUIMHBI SIBISIETCA YacThIO OCHOBHOM MpodeccHoHaIbHOM
o0Opa3oBaTeIbHOW MPOTpaMMbl  MarucTparypbsl MO HampaBieHuio noarotoBku 51.04.06
Bbubanoreuyno-uHpopManuoHHAasI 1eSITEIbHOCTD.

Mean (uCHMIJINHBI:

VYuyebnas naucuuiviiHa «JlokyMeHTONIOrMSI» TpU3BaHA pacCHIMPUTh OOILEHAYYHBIN
Kpyrozop ooOydarommxcs, cHOpMHUpOBaTh HX MpOo(ecCHOHANIbHOE MHPOBO33PEHUE H
IIO3HAKOMUTh C COLMAJIBHOM POJIBIO JOKYMEHTA, €r0 COCTaBHBIMHU JJIEMEHTAMM, THIIAMH,
BUJaMH, GYHKIUSMU.

3agaum JMCHUIINHBI:

no02omoeums CEIUAINCTOB, YMEIOIINX CAMOCTOSATEIHFHO H CBOOOTHO OPUCHTUPOBATHCS
B JOKYMEHTaX, JIOKYMEHTHBIX pecypcax Jiro0OTO pojia ¥ BHUJAa M HCTOYHUKAX JTOKYMEHTHOM
nHpopmaluu;

chopmuposams HABBIKM CHCTEMHOTO TIPHUMEHEHHS METOJOB TOHCKa, cOOpa, aHan3a U
CUHTe3a WH(GOPMAIMHU; aHAIHW3a W OIEHKHA JOKYMEHTOJOTHYECKUX MPOOIeM | IPOIIECCOB,
TEHJCHIINKA, (aKTOB, SBJICHUH; CAMOCTOSTEIHHOTO aHaJM3a OOIICHAYYHBIX TEHJCHIUH U
HaIPaBJICHUW Pa3BUTHS JJOKYMEHTOJIOTHH B YCIOBUSIX HH()OPMAIIMOHHOTO OOIIECTRA;

npuobwums K OTBITY HCIIOJIH30BAHUS TEOPETHUCCKUX IPEJCTABICHHH O CYIIHOCTH,
criocoOe 1 (opMax CyIMECTBOBAHUS JIOKYMEHTA B TIOCIEAYIONICH MPAKTUICCKOW JEATSIIEHOCTH;
OBJIJICHUS MPAKTUYCCKUMHU HaBBIKAMH PaOOTHI C JIOKYMCHTAMH;

oamb npedcmasienue O COUUATBHONW pOJIM JOKYMEHTA, €ro COCTaBHBIX JJIEMEHTaX,
TUMAX, BHJAAX, (QYHKIUAX, PEKBU3UTAX; OCHOBHBIX JTalax BO3HUKHOBEHUS W Pa3BUTHUSA
JOKYMEHTOB Pa3HBIX THUIIOB U BUJOB; JOKYMEHTOJOTHYECKUX HCCICIOBAHUIX B OMOIMOTEUHOM
CHCTEME.

OO6mrast Tpyn0EMKOCTh JUCHUIUIMHBI U1 OYHOM W 3a04HOM (OpM OOYYEHHSI COCTABIISET
3 3auéTHBIC enuHULBI (anee — 3.¢.), 108 gacos.

Hnst ouHoii (opMbl 0OyueHHs] ayAWTOpHBIC 3aHATHS — 54 dYaca, CaMOCTOSTEIbHAs
pabota — 18 yacoB, mpomMeXyTOYHAs aTTecTaus — 36 4acoB.

Just 3aouHoi opMbl OOyuUeHHS ayIMTOPHBIC 3aHATHUS — 24 yaca, CaMOCTOSTEIIbHAs
pabota — 75 yacoB, MpOMEKYTOYHAS aTTeCTaIus — 9 4acos.

2. IlepeyeHb MJIAHMPYEMBIX Pe3y/JbTATOB O0y4YeHHsl MO JAUCIHUILUIMHE, COOTHECEHHBIX C
IUIAHMPYEMbIMH Pe3yJIbTATAMH 0CBOEHHUSI 00pa30BaTeIbHO MPOrpaMMbl

[Iponiecc wW3yueHWs] JAUCHUIUIMHBI HAmpaBieH Ha (OPMHUPOBAHUE  CIICAYIOIIUX
KOMIIETEHIIMI oOy4aromuxcs Mo HampaBieHuto mnoarotoku 51.04.06 bubdauoredHo-
HH(OPMAIIMOHHAS JIeSITeIbHOCTh

HIudp u cogepxanue 3HaTh yMETh BJIAJIETh
KOMIETEHIUH
ITK-1: TOTOB K | OCHOBHBIE METO/bl | JOPMHPOBATE  KOMIUIEKC | METOAMKON
pa3paboTke, UCCIIeIOBaHMS UCCIIeI0BATENCKUX CHUCTEMHOTO
OpraHu3aluu u | OubnuoreyHo- METOJIOB M CpEACTB JJIs | aHalIu3a
MIPOBEACHUIO UH(POPMALIMOHHON | aHanIM3a U CHHTE32a | IOKyMEHTHBIX
KOMIUIEKCHBIX JeATeIbHOCTH uHpOpMaLUn B | MacCHUBOB u
UCCIIeI0BaHUI 1o | (IOKyMEHTOJIOT - 6ubIMoTEeYHO- MIOTOKOB B
KOHKPETHBIM 4ecKux MnpolneM H | HHPOPMAITMOHHON OnbIMOTEYHO-
HampaBJICHUIM U | TIPOLIECCOB, NeSITeIbHOCTH; UH(POPMAITMOHHON
npobiemam TeHJICHIIMH, (akToB, | GOPMYINPOBATH Ha | JesITeIbHOCTH;




OMOIHOTEYHO- SIBJICHUI ); OCHOBAaHWU  TOJIyYEHHBIX | METOJOJOTHUEH,
MH(POPMAIMOHHOM TpeOoBaHUs K | pe3yJIbTaToB METOUKON
NEeSITeIbHOCTH; CO3[aHHIO YCTHBIX U | apIryMEHTHPOBAHHBIC HAY9IHOTO

MMMCbMEHHBIX BBIBOJIBI TI0 MpOOJIeMaM | UCCICOBAHUS |

HAayYHBIX TEKCTOB; | IOKYMEHTOJIOTHH, METOJJaMH HAyIHO-

CYITHOCTh TIOHSATHUS | CAMOCTOSTEIHHO U | METOJAMYECKOTO

JIOKYMEHT; CcBOOOTHO obecrieueHus

HCTOPUIO OPUEHTHPOBATHCS B JTIOOBIX | OMOIMOTEYHO-

MOSIBJICHUST ~ ATOTO | BUJAX JIOKYMCHTOB; uH(OPMAITMOHHON

TIOHSITHSI, €ro | co3maBaTh OOpa3Ilbl HOBBIX | JICSTEILHOCTH;

pa3BUTHE U | BUIOB  JIOKYMCHTOB; HaBBIKAMU

yKpeITuieHue B TIOJITOTOBKH

craryce YCTHBIX u

MexnyHapoaHou MHCbMEHHBIX

dbeneparun o Hay4YHBIX TEKCTOB

JOKYMEHTAITNH;

HOPMAaTHUBHO-

MIPaBOBYIO "

HOPMAaTHBHO-

TEXHOJIOTUIECKYIO

JOKYMEHTAITHIO,

CBSI3aHHYIO c

(YHKIIMOHUPOBAHU-

€M JIOKyMEHTa B

0OIIIECTBE;

KJ1acCu(PUKaIUIO

JOKYMEHTOB 1o

Haubomee

CYLIECTBEHHBIM

IpU3HAKaM;
[1K-4: rOTOB K | aKTyaJlbHYIO OTIPEIeIIATh HaBbIKaMU
HCCIIEIOBAHMUIO, npo0iieMaTuKy NEepCIEeKTUBHbBIC cB00OOIHOM
MIPOTHO3UPOBAHUIO, HAy4YHBIX HaIpaBJICHUS HAy4YHBIX | OpUEHTAIUU B
MOJENUPOBAHUIO U | UCCIIEOBAHUI B | MccneoBaHU B cepe | JOKyMEHTax u
OTIPEICTICHUIO chepe OMOIMOTEYHO- JIOKYMEHTHBIX
MEePCIEKTUBHBIX OMOIMOTEYHO- nHpOopMaIMOHHOM pecypcax Io00ro
TEHJCHIMA pa3BUTUA | UHOOPMALIMOHHON | IEATEIbHOCTH poJa u BUJA.
OnOIMOTEYHO- JIEATEIILHOCTHU (IIOKyMEHTOJIOTHH);
HH(pOpPMAITMOHHOM (oOmieHayuHbie OCYIIIECTBIISATh
JeSITeNIbHOCTH TEHACHIINU U | uH(opMaloOHHOE

HaIpaBlICHUS MOIETTUPOBaHUE

pa3BUTHUA JOKYMEHTHBIX  TOTOKOB;

JTOKYMEHTOJIOTUH B | BBIpaOAThIBATh

YCIOBUAX coOCTBEHHOE MHEHHUE TI0

UH(GOPMAITMOHHOTO | TUCKYCCHOHHBIM

oOrmiecTBa); npobiaemam

3aKOHOMEPHOCTH JOKYMEHTOJIOTHH;

pa3BUTUA

JOKYMEHTAJIBHOTO

MOTOKA u

0COOEHHOCTH  €ro

(dbopMupoBaHus;




3. MecTo IMCHHMILIMHBI B CTPYKTYpe 00pa30BaTe/IbHOI MPOrpaMMBbl

Kox V]I OIIOIT Y4eOHBIN UK

b1 Jlucuumineel (MO1yin)
b1.0 O0s3arenbHas 4acTh
b1.0.17 JoxymenTosiorus

4. O0beM JUCHUILUIMHBI B 3a4eTHBIX €IMHULAX ¢ YKa3aHHEM KOJIH4YeCTBa aKaJeMHYeCKHX
YacoB, Bbl/ICJICHHBIX HA KOHTAKTHYI0 pa0oTy o0y4alluxcs ¢ npenojapareseM (110 BHAaM
Y4eOHBIX 3aHATHI) H HA CAMOCTOAATEIbHYI0 pa0oTy 00y4aroluxcs

st ounoii popmbl 00yueHust

Bua yueOHoii paGoThl Bcero CemecTpsbl
4acoB 1 2 |3 4 5 6 |7 |8
AynuTtopHble 3aHsTus (Ayn) (Bcero) 94 54
B TOM YHCJIC
Jlexuu (Jlek) 24 24
Cemunapckue 3asstus (C) 30 30
[Tpaktugeckne 3austus (I1p) 0 0
CamocTosiTe/IbHAsA pa6ora | 18 18
odyuarmerocst (CPO) (Bcero)
ITpome:kyTOUHAS aTTeCTANMS
3auer (3a40)
Ok3ameH (JK3) 36 36
Oo0masn 33.e 108 108
TPYAOEMKOCTh
st 3a04uHOi (hopMBbI 00yUEHUS
Bua yueOHo# padboThl Bcero CemecTpbl
4acoB 1 |2 |3 4 5 6 |7 |8
AyautopHble 3ausaTus (Ayn) (Bcero) 24 24
B TOM YHCJIE
Jlexuunu (Jlek) 12 12
Cemunapckue 3ausatus (C) 12 12
ITpaktrueckue 3anstus (I1p) 0 0
CamocrosiTeJibHAs pabora | 75 75
o0yuawuerocs (CPO) (Bcero)
IIpomeskyTOYHAA aTTeCTALMSA
3auer (3a40)
Jk3ameH (IK3) 9 9
Oomasn 33.e 108 108
TPYA0EMKOCTh

5. Copepxanne THCHUILUINHBI, CTPYKTYPHMPOBAHHOE M0 TeMaM C YKa3aHHEM OTBEICHHOIO
HA HUX KOJHYeCTBA aKaIeMHUYeCKUX YaCOB U BU/I0B y4eOHbIX 3aHATHI
5.1 Copepxxanue pa3esoB JUCHUILVINHBI, CTPYKTYPHMPOBAHHOE 110 TEMaM

Ne | HaumenoBanue
/0 | IUCLUIUIAHEI

pasaciia COI[Cp)KaHI/Ie JUCHUIITIMHBI 110 TEMaM




Paszgen 1. Teopernueckue
OCHOBBI JOKYMEHTOJIOTUH.

1.1. Tema 1. 3HaueHue [OKyMEHTA. 3aKOHBI
JOKYMEHTOJIOTHH.

N300peTeHne JOKyMeHTa Kak caMoe KpyIHOe
JOCTH)KEHUE YEJIOBEYECTBA. 3HAUEHHE JOKYMEHTa
KaKk  omnpejensiomero  Qakropa B pa3BUTUU
nuBuan3anuu. Mcropuueckoe, KyabTypOJIOTHYECKOE,
TEXHOJIOTHYECKOE 3Ha4YeHUe n300peTeHust
NoKyMeHTa. JIOKyMeHT Kak 3adHUKCHpOBAHHAS
MBICJIb.

JoxymenToJiorus —  oOmas TEOPHUs
JOKYMEHTA. 3aKOH JOKYMEHTUBHOU MOJIEPKKH BCEX
OOILIECTBEHHBIX OTHOLIEHWH. 3aKOH TeHepaluu
JOKYMEHTOB  COLIMAJIbHBIMU CHUCTEMaMH. 3aKoH
00yCJIOBICHHOCTH CYIIECTBOBAHUS JIOKYMEHTA €ro
KayeCTBEHHBIMHU NpeumyniectBamu. KymynupoBanue
B JOKYMEHTE BCEX 3HAHHUIl 4YeloBedYecTBa. 3aKOH
COOTHOILIEHUS HMHQOpPMAlMM U €€ MaTepuaibHOro
HOCHTEs

1.2. Tema 2. [loHsATHE «JIOKYMEHT».

ODTHUMOJIOTHYECKOE 3HAUYEHHE MOHATHUS
«TOKYMEHT». Pacmmpenwe 9STOTO TIOHATHS B
HaquBIX HNCCIICAOBAHUAX. JIOKYMGHT KakK
cobuparenrHOE MOHATHE IUIS Pa3IMYHBIX
HMCTOYHUKOB MH(popMmaruu. MTepanimioHHBIN TOAX0T K
OTIPEICTICHUIO TTOHSTUS

«JOKYyMEHT» B 3aBUCHUMOCTU OT cepbl TPUMEHEHUs
3TOro moHATUA. JIOKyMEHT Kak eJWHHLAa B
CEMaHTHYECKOM IIpolecce.

Onpenenenue JTOKYMEHTA B
roCyJIapCTBEHHBIX CTaHJapTax, dheneparbHBIX
3aKOHax Poccun, CJIOBapsX, HOPMAaTHBHO-
TEXHUYECKOU JIOKYMEHTAIUH. Onpenenenue

JIOKYMEHTa MeXAyHapoaHbiM ctangaptom KMCO
(ISO). OtHOCHUTENBHOCTh W KOHBEHIIMOHAJIHLHOCTH
HNOHATHSL «TOKyMeHT». llocTosiHHas W mepeMeHHas
4acTu B IeOUHUIIUH TOKYMEHTA.

TepMHHBI, TPOU3BOJUMBIE OT TOHSATHS
«ITOKYMEHT», U UX COJIepKaTelIbHOE HAIlOJIHEHUE.

1.3. Tema 3. CraTtyCHOCTb IOKyMEHTA.
OTHOCUTENBHOCTh  HOHATHS  «JOKYMEHT».

CybcraHmoHanbHas CYILLHOCTh JIOKYMEHTA.
DyHKIMOHAJIbHAS CYILIHOCTb JIOKYMEHTA.
BemiectBeHHBIE M DHEPreTUYECKUH  HOCHUTEINH
uH(pOpMaIUH. JlokyMeHT JIMaXPOHHBIN u
CUHXPOHHBIA. AHTPONIOJOKYMEHT U T€XHOJOKYMEHT.
TexHOTPOHHBIN JOKYMEHT. JIokyMeHT
HOHDJIEKTPOHHBIM U JJEKTPOHHBIA.  JIOKymMeHT
CTaTHYHBIN " KWUHETUYHBIN. JloxyMeHT

CTAllMOHAPHBIN U MOOMIIbHBIN.
MepHocTh JOKYMEHTA. JlokymeHT




OJHOMEPHBIH, JIBYMEPHBIH, TPEXMEPHBIH,
IICEBIOTPEXMEPHBIH, IICEBIOYETBIPEXMEPHBI.
JIOKyMEHT  ayTeHTHBHBII UM  HEAyTCHTUBHBIN.
JIOKyMEHT  AMCKPETHBIM M KOHTUHYaJbHBIN.
JlokyMeHT CaMOJIOCTaTOYHbIN "
HecaMoJ0CTaTo4YHbll. [IokoneHus JoOKyMeHTa.
HeobxonmuMocTh ~ mo3TanmHoro CyXKEHUs
INOHATUSA JOKYMEHT Ui IPAKTUYECKUX LEJeH.

I'panuter [MOHATUA «TOKYMEHT» B
ONOIMOTEKOBEICHNN COBIIAJICHUE
cyOCTaHIIMOHAIbHON u (bYHKIIMOHATBHON

CYIIIHOCTEW; CO3aHHBIA YEJIOBEKOM CIIOCOO 3amucH
uH(pOpPMAaLMU; CIIOCOOHOCTh JIOKYMEHTa CIYXKUTh
e TUHUTICH B OMOJIMOTEYHOM MpoIIECCE;
OCHAIL[EHHOCTh pEeKBM3UTaMU M HHble. Jlepununus
HOHSTHSI «TOKYMEHT.

1.4. Tema 4.ComnnanbsHble PyHKIIUHA TOKYMEHTA.

Boinonnenne uHbOpManMoHHON  (QYHKIHMH
KaK OCHOBHOE€ COIIMaJIbHOE Ha3Hau€HUe IOKYMEHTA.
[TonsiTME O  UEHHOCTH  JIOKYMEHTHPOBAHHOM
uH(pOpMAallMK B 3aBUCUMOCTH OT €€ aKTyaJbHOCTH,
HOBU3HBI, 3HAYMMOCTH, IOJIHOTHI, JOCTOBEPHOCTH,
CBOEBPEMEHHOCTH, cOopa, 00pabOTKH, epepadoTKH,
XpaHEHUs U Mepeaayu.

KoMMyHukanronHas ¢yHKUUS JOKYMEHTA.
O6mekynpTypHass (yHKOHS AoKyMeHTa. [IpaBoBas
byukuust qokymenTta. Ero posb kak MCTOPHYECKOTO
UCTOYHHUKA MOITBEPKICHUS aBTOPCKOTO
OpUOpHUTETa, Kak ciyduBlierocs (akra, Kak
€IMHULIBI
CTaTHUCTUYECKOTO Y4eTa U T. [I.

1.5. Tema 5. DBonroIUsA JOKYMEHTA.

HcTtopuyeckass He0OXOIUMOCTb B MOSIBICHUH
JIOKYMEHTA.

Buapl 1okymeHTa B IOUCTOPUYECKYIO 3MOXY.
VI tbicAueneTe A0 H.3. — BpeMsl BO3HUKHOBEHUS
MPOTOUTYMEPCKOU MUCbMEHHOU KYJIbTYpBI.
Hcnonb30BaHWE €CTECTBEHHBIX U H300peTeHue
MCKYCCTBEHHBIX MAaTEpUaJIOB HOCHUTEJN U BEIIECTB
3anucu MH(OpMaIHK, CpeACTB U CHOCOOOB 3aIUCH.
KnunonucHoe, ueporiauduueckoe IIACBMO.
JIokyMeHT B 1IE€pUOJX TOCIHOJCTBA MUCBMEHHOU
KyJIbTYpbl. XV B. — IOBOPOTHBI MOMEHT B Pa3BUTHU
MalIMHOU3TOTaBINBAEMOT O JOKYMEHTA.
Kuuroneuatanue, tunorpagpckoe geno. J[pyrue
crocoObl MPOM3BOJICTBA JOKyMEHTa B IEpUOJ
anodeo3a TMpou3BeACHUN TedyaTu. JIOKyMEHT B
NepuoJ  UHIYCTPUAIBHOM  KOMMYHHUKAIMOHHOMU
KyJIbTypbl.  JIOKyMEHT TIiepuoja  JJIEKTPOHHOU
KYJIbTYpbl. DJIEKTPOHHBIA JJOKYMEHT.

CoBpemeHHble  pa3pabOTKu B 00JacTu




CO3JIaHNA HOBBIX BUJOB NTOKYMCHTOB.

Pazgen 2.
JTOKYMEHTOB.

Knaccupurkanus

2.1. Tema 6. OcHoBaHuS  KJIACCH(PHUKALUU

JOKYMEHTA. Homunanmonnas COCTABJISIOLIAs
JOKyMEHTA.

OcHoBHBIE KJIacCU(UKAIIMOHHBIE TMPU3HAKH
JNOKyMeHTa.  HomuHammoHHas,  MaTepHalbHasd,

CUTHAIlMOHHAS, TEpLENTUBHAs, CHUHTAKIMOHHAS,
TEMIIOpaJibHasl, CEMaHTUIIMOHHAsA, TIparMalnuoHHas
COCTaBJIAIOLINE IOKYMEHTA.

HanmenoBanue  JOKyMeHTa  Kak  €ro
NIEPBEUIINN OIO3HABATEIbHBIN IIpU3HAK. DakKTOpHI,
OTpeensdolie HauMEeHOBaHUe JokyMeHTa. OOiiee
npejacraBienne 00 oHomacTuke. COOTHOIICHHE
MOHSATUN «UMS», «HAHUMEHOBAHHUE», «HA3BAHUE,
«3arjaBue» JOKyMEHTa. 3Hau€HUuEe MPaBUIBLHOTO
HAaWMEHOBaHUS JOKYMEHTA. Cocrasistomue
JIOKyMEHTa KaKk OCHOBaHHUE €ro HauMEHOBaHUS.

HaumenoBanus «KHHTa», «U3/1aHueY,
«MIpOU3BEJCHUE TI€YaTH», «Ie4aTb» U  HUHBIE.
BaxxHocth coOupaTenpbHOTO HAaWMMEHOBAHHUS BCEX
BUJOB JOKyMEHTa. Pa3znuuue NOHATHUN «Ha3BaHUE
JOKYMEHTa», <OK3eMIULSp JOKyMeHTa». YepHOBUK.
bemoBuk. OpuruHan. YMHOXEHHBIM  OpHUTHHAI.
Opurunan-maker. M3ganue Ha mpaBax pPYKOIHUCH.
Pykonuce Ha mpaBax wuzmanus. J[yomwkar. Komms.
Otnyck. JIpyrue HaMMeHOBAHUS JOKYMEHTA.

2.2. Tema 7. MarepuasibHasi OCHOBA JIOKYMEHTA.

Knaccudukamus  marepuaabHOW  OCHOBBI
JIOKyMeHTa. Marepuajl OCHOBBI, BEIIECTBO 3aIlMCH.
MarepuainibHasi OJIOCHOBA U HaJOCHOBA JOKYMEHTA.
EcrecTtBeHHBIE M HCKYCCTBEHHBIE  MaTEpHUAbI,
COCTaBJISIONIHE JIOKYMEHT. JlamunupoBanue,
UMIIPETHUPOBAHUE W JIPYTU€ CHOCOOBI  3aIlUThI
MaTepHaIbHON OCHOBBI JOKYMEHTA.

['eomeTrpuueckas U KOHCTPYKIIMOHHAS (popma
nokymeHTta.  [Imockuit  JOKyMEHT,  OOBEMHBIH
JOKYMEHT U UX Pa3HOBUJIHOCTH. JIeHTa, CBUTOK.

Jlucrt, croma, aumuioMm, Qoiaepc, rapMOHUKA,
KOJIEKC M JPYrHe MpsSMOYTOJIbHbIE M€OMETPUUYECKHE
(bopMBI TOKyMEHTA.

Juck, TOP u Ipyrue KpyTJble
reoMeTpudeckue Gopmbl T0Ky MEHTA.

JIOKyMEHTBI HENPaBUIBHOM I'€OMETPUUYECKOU
dopmbl.  KomrmuiekcHble, KOMOMHHMpPOBAHHBIE U

UHTETPUPOBAHHbBIE MaTepHaIbHbIE HOCHUTENH
UH(pOpMaIINH.

Wuctpymentsl 3anucu. CrnocoObl  3amHCH.
Pykonucs. CnocoOsl IeyaTu: TUCHEHHUE,
IPUHTUPOBAHUE, pPOTaNpUHTUPOBAHHUE,
penporpadupoBaHue, puszorpadupoBaHue.

KcepokonupoBanue, penpoIyliipoBaHue,




pa3MHOKEHME, THUpaXupoBaHue. Maublii TUpax,
Menkuii Thpax. 3aBoa. ['paBupoBaHue, TpaBiiCHHUE.
Odopt, »ocramm, kcuinorpadus, JUHOTPABIOPA,
mutorpadust W Apyrue CrnocoObl W TPOJYKTHI
MOJTyYEHHUS KOTIUH.

®otorpadupoBanue,  MHKporpadupoBaHUE

(MMKPOKOIIUPOBAHUE). Pagmnorpadupoanue,
TenerpapupoBaHue, TenedakCupoBaHuE,
MarHuTorpadupoBaHHe, MYJIbTUIUTHIIAPOBAHHE.

CkanupoBanue. Mubpie crmocoObl  co3maHust U
TUPAXKUPOBAHUS JOKYMEHTOB.

KonuuecTBeHHble TapamMeTpsl  JIOKyMEHTA.
Jluct. ®ommanus. Crpanuna. [larunamus. Jluct
ABTOPCKUM,  y4ETHO-U3JIATEIbCKUM,  OyMaKHBIH,
bu3ndecKkuii, meYaTHBIA, JUCT-OTTHCK, YCJIOBHBII
MeYaTHBIN JIUCT U APYTUe PA3HOBUIHOCTH JIUCTA.

Macmitab 3HakoB B 3amucu MHGOpPMaIUU.
Maxkpo- Me30-, MHUK- pPOJOKYMEHThl. Mukpoduiy,
MUKPO(PHIEMBI U UX PA3HOBHIHOCTH.

2.3. Tema 8. KoHCTpyKIIMsL KHUTH.

MarepuanbHasi KOHCTPYKITUSI TPOU3BEICHUS
neyatd. Buapl u3maHWMd 10 MaTepHATBHOMN
KOHCTPYKIIUH. KommnoneHTsI MaTepHaIbHOI
KOHCTPYKIIUH: KHHMKHBIH OJI0K, KOPEIOK,
MeperuieTHasl KPBIIIKa, OO0JIOKKA, CynepoOIoKKa,
byrnap m wumHble. Dop3an, Haxzam. Turymarypa.
N3 naTenbckoe opopMiIeHHE CTPAHULIBI.

2.4. Tema 9. CurHanuoHHas COCTaBJIAIONIAS
JTIOKyMEHTA.

3anuch Kak TMPU3HAK JOKYMEHTA. 3HAYeHUE
3HaKa JUIsl pPaclio3HaBaHUs JTOKyMeHTa. Bubl 3HaKOB.
3Hak-npeaAMeT. 3HAK-UHACKC. 3HAKOBBIE CHUCTEMBI
3aIluCcH YEJI0BEKOPACTIO3HABAEMOTO u
MalIMHOPACIIO3HABAEMOTO  JOKyMeHTa. JIoKyMeHT
AHAJIOTOBBIM, B TOM 4YHCJIE€ HKOHMYECKHH, U

CHMBOJIbHBIH, B TOM qucie 1 dpoBoit
(mururtaneHeii). ['padema, mnukcens, wuepormd,
MalInHeMa. donema, Mopdema, JeKceMa.

Jlexcuueckas emunmna (JIE). Cunrarma. Tekcr.
S3pik. EcTecTBEHHBII M HMCKYCCTBEHHBIN  SI3BIK.
HNHpopMannoHHO-TTIOMCKOBBIH SI3BIK (ATTA).
WuBepcus, xonsepcus B MUIIS. CunoHumsl,
OMOHHMMBI, OMOTrpadbl ¥ HHbBIE HCIIOJIb3yeMble B
6ubmoTeyHo-6ubIMorpaduyeckon U
UH(POPMALIMOHHOM JESITEILHOCTH A3BIKOBBIE
MOHATHUA. Y HUBEPCAIIBbHBII KOMIIBIOTEPHBIN SA3bIK.
Koxa. KoaupoBanue wuHpOpManuu, €ro
3HAUEHUE JUIsl 3allUThl, TPAHCISALUU, COXPAHECHMUS
UH(pOpMAIINH. Oomiee IIPEJICTaBICHUE 0
Kpunrorpaguu  Kak  Hayke O  KOJMPOBAHUU
UHpOpMaIIHH. Cucremsl KOJAMPOBAHMUSI.




Obmepoccuiickuii knaccupukaTop oOIMIEepOCCHIICKUX
knaccuduratopoB (OKOK) u ero cocraBusromiue.
Bunet komoB. Curna. [Iudp. [apons. Jlorus.

S3bik. TekcT. KoHTEKCT.

2.5. Tema 10. IlepuenTuBHas COCTaBIISIONIASA
JIOKYMEHTA.

3aBuCUMOCTh (DOPMBI U COJIEPIKAHUS JOKYMEHTA
OT crmocoba €ro BOCHPHUSATHS OpraHaMy 4YYyBCTB.
3peHre Kak KaHal BOCHpPHUATHS HWH)OpMauu.
Yrenue, paccMaTrpuBaHUe. DOHOTOKYMEHTHI
(aymmoIOKyMeHThI). Ay/IMOBHU3yalbHbBIE TOKYMEHTHI.
TakTunbHbIe JOKYMEHTHI. Bocnpusarue nndopmaruu
MOCPEICTBOM OOOHSIHUS U OJIOPOJOKYMEHTHI.

2.6. Tema 11. TemnopaibHas COCTaBISIONIAs
JOKYMEHTA.

XpoHOJOrHYecKkre OCOOEHHOCTH BBIYCKa
JnokyMmeHTa. Henepuoauueckoe, NEpHOIUUYECKOE,
CIIOpasn4ecKoe (cepraabHOE, MPOJODKAOIIEECs U T.
n.) uznanus. [penpunr. Penpusr.

2.7. Tema 12. CemaHTHIMOHHAS COCTAaBISIONIAS
JIOKyMEHTA.

WudopmannonHass  cocTaBisomas  Kak
IJ1aBHasi  IIeHHOCTh  JokymeHTa.  Copep:kaHue
JOKYMEHTa KakK MpH3HAK €ro BHUJOBOTO JIEJCHHS.
CemaHTH4ecKkue KiacCU(UKAIMU. YHHUBEpCAIbHAS

necITUYHas Kiaccuukanus - oO1iee
MIPE/ICTAaBIICHHE. [IpeameTHbIC, TEMaTHYECKUE
KJ1accu(uKaIum. Heckpunrop. Tezaypyc.
[Tepmyranusi.

Knaccudukamus  TOKyMEHTOB  TO  HX
I[EJICBOMY  HAa3HAYCHUIO, CTEMEHH  000OIIeHH
[IEHHOCTH WHGOPMAIlMK M HWHBIM  IIOKa3aTessIM.
[TokazaTenu IEHHOCTH: aKTYaJlbHOCTh, 3HAYUMOCTD,
HOBHU3HA, MOJIE3HOCTh, JOCTOBEPHOCTh M HHBIC.

2.8. Tema 13. CuHTaKIUOHHAs COCTAaBIAIOLIAS

JOKYMEHTa

Crpykrypa JOKYMEHTA. OcHoBaHus
CTPYKTYPUPOBAHUS: 1o COCTaBYy TEKCTa,
BKJIIOUEHHOTO B JIOKYMEHT. PekBM3UTBI, HX
HOMEHKJIaTypa U MECTOHAX0XACHHUE.
YenoBekopacro3HaBaeMble u

MalInHOPACIIO3HABACMBIC  PCKBU3UTHI. PexBu3uUTHI
HN3HAYAJIbHBIC U TIOCJICAYIOIIHC. CprKTprIpOBaHI/Ie
1o CEMaHTHUIITMOHHOM COCTaBJISIOIICH
IMMOBTOPACMOCTU  TCKCTA, €ro Hp606pa3OBaHI/IIO,
BOCIIPOU3BCIACHHIO, OTHOIICHHIO K OCHOBHOMY
TCKCTY. PexBu3uTh KHUT'H. 38.FOJIOBOK,
Haa3aroJIOBOYHEIC, 10 A3aroJIOBOYHLBIC JaHHBIC.
BrixoaHble cBemeHUS: BBIITYCKHBIC, HAJBBIITYCKHBIC,
BBIXOJHBIC JAHHBIC. CocTaBHBIC YaCTHU 060p0Ta




TUTYJILHOTO JIHCTA. Ammapat KHUTH.
CompoBoaUTENbHBIE  YAaCTH  OCHOBHOIO  TEKCTa
W3/IaHUS: IIPEIUCIIOBHE, IIOCJIECIIOBUE,
KOMMEHTapuid, CyOKOMMEHTapHii, MpUMEUYaHHE,
CHOCKa, CCBUIKA, OTCBUIKA, BCIOMOIaTeJIbHBIN
ykazatenb W Ap. OruasieHue, coJep’KaHue.
IIepeuens cokpamenunii. Muroctpanuu.

bubnuoreynsie pPEeKBU3UTHI HA KHHUIE H
IPYrUX TOKYMEHTaXx.

CrpykrypupoBaHue o MaTepuaIbHOU
COCTaBIISAIONICH: BHIy Tedatu (odceTHas, BBICOKas,
riyookas, sKktunorpapudeckas M JAp.), aBTOPCKOU
MPUHAJIEKHOCTH, S3BIKY TEKCTa, OCOOCHHOCTSAM
ucrionHeHus:  (popmaTel, JHUAMETPBI, Pa3BUTHIC
9JEMEHTHl W Jp.) U odopmieHust (ToJisA, BOKATHI,
CITYCKH, KOJIOHKH, CTOJOIBI, a03albl, CTPOKH,
anmpoud M Jp.), HAIAYUIO JOTOJHEHUH, KayecTBY
W30aHUS. OO0bIuHOE HW37aHue, n3aHue C
VIYYIICHHBIM  MOJUTPaQUUECKUM  HUCIIOJTHEHUEM.
[Tomapounbie U31aHUsI, YBPAK.

2.9. Tema 14. IlparmMauvioHHass COCTaBIISIIOLIAS
JOKYMEHTA.

Knaccuduxanus JIOKYMEHTOB o
0COOCHHOCTSIM WX OBITOBaHMSI BO BHEIIHEH cpeje:
peXHuMy,  YyCIOBHSM,  crmocoOy  JocTyma K
uHpopmaruu, QopmMe COOCTBEHHOCTH ITOKYMEHTA,
CTEMEHH  OTBETCTBEHHOCTH, CaMOCTOSITEIIbHOCTU
COJIepKaHuUs, HUCTOYHUKY MIPOUCXOKICHHUS,
IOPUINIECKOMY CTATYCy (CTENeHU MO TAHHOCTH).

[lennas Oymara Kak BUJ JOKYMEHTA.

Kontpadaxkr. danscudukar u ero
pazHoBuAHOCTH. Kraccudukamusi ITOKYMEHTOB IIO
00JacTH TPHUMEHEHUs, YCIOBUSM IMPEAOCTaBICHHUS.
OO0s3aTenbHBINA 3K3eMIUIAP TOKYyMEHTOB. OCHOBaHMS
KJIaCCU(PUKAIIMU: COOTHOILIEHUE C XU3HBIO aBTOPA,

pacupoCTPaHEHHOCTh BO BHEILIHEN cpene.
becrcennep. YHUKyM. Papurer. Aptedakr.
CrnennanbHO-1I€TIEBOE HA3HAUCHHUE.

XapakTepucTUKu M0JIb30BATENS KaK

OCHOBAaHUA KJ'IaCCI/I(l)I/IKaI_[I/II/I JOKYMCHTOB 10
nparMaaneCKoﬁ COCTAaBIISIOIICH.

2.10. Tema 15. JlokymMeHT Kak apTedaxT.

[Tonsitue apredakra. 3HaueHHEe PUINIECKOTO
BOILIOIICHUS JOKyMEHTa JUIST MMOHUMAaHHUS
CEMAaHTUYECKOM, MaTepUaIbHOM M 3CTETUYECKOU
KYJIbTYpbl BPEMEHU €ro CO3/JaHUs. YHHMKaIbHOCTb
apredakTta. ApredakTHble IEHHOCTH: Oymara,
IUIeHKa, [puQT, Kpacka, CcHocod 3amwcu U
BOCIPOM3Be/IeHUsI nH(OopMaLuu, 00JI0KKa, TeperieT
U T. 1. MapruHanus Kak npu3Hak apTe(pakTHOCTH.

Iousarus peaKOCTH, PapUTETHOCTH,
YHUKAJBbHOCTH  JIOKYMEHTa C TOYKH  3PEHUS




apredaxTa. 3aKOH pocTa BO BPEeMEHHU apTedakTHOU
LIEHHOCTHU JOKYMEHTA.
Henonnast apredakTHast HIEHHOCTb.
CmemanHas apredaxTHas LIEHHOCTh
JoKymeHTa. IloHATHE «KHMIKHBIA IaMSITHHUK», €ro
COOTHOIICHHE C TIOHATHUSMH «pEAKas KHHTay,
«UeHHas KHura». KHImKHOe TaMSITHUKOBEICHHE.
Konnexmus TOKyMeHTOB Kak apTedaxT.
3agava co3maHus eAUHOTO (OHIA KHIDKHBIX
NaMsITHUKOB. [IpHOpHTET HMX COXpaHHOCTH Iiepen

JIOCTYITHOCTBIO.

Pexomengammmn IOHECKO mnmo  3ammure
JIBUKUMOMN KylIbTYpHOU cobcTBeHHOCTH. Poccuiickoe
3aKOHOJATENIbCTBO O COXPAHEHUU  KYJIBTYPHBIX
LIEHHOCTEMN.

[IpuHnunsr  obecriedyeHHs  COXPAHHOCTH
aprepakra. MakcumalnpHas 3allUTa JOKYMEHTa OT
BHEIIHEW  cpenpl.  [IpuHOMII ~ MUHUMAaIBHOTO

BMEIIATEeNIbCTBA B IE€PBOHAYAIBHBIN (pu3nueckuit

00JIMK TOKYMEHTA.

5.2 Pa3geibl IMCHUILVIMH € YKa3aHMEM OTBEAECHHOI0 HA HUX KOJIMYECTBA aKaJAeMHYeCKHX
YacoB M BH/I0B Y4eOHBIX 3aHATHI
st ounoii popmbl 00ydeHus1

Ne HaumenoBanue pasnenoB | Becer | Konrtak. B TOM YHucJIe CPO | Kon
n/m | uTeM 0 Tpoa
b
Jleknun | Cem. | IIpakTHny.
Paznea |. TeopeTuueckne 0CHOBBI TOKYMEHTOJIOTHH

1.1 | Tema 1. 3Hauenue 4 4 2 2 0 0
JOKYMEHTA. 3aKOHBI
JIOKYMEHTOJIOTUH.

1.2 | Tema 2. ITonsitne 6 4 2 2 0 2
«JIOKYMEHTY.

1.3 | Tema 3. CraTycHOCTh 4 4 2 2 0 0
JIOKyMEHTa.

1.4 Tema 4. CounajibHbie 6 2 0 2 0 4
(YHKINHU TOKYMEHTA.

1.5 Tema 5. DBOIIOLUSA 4 4 2 2 0 0
JIOKyMEHTA.

Pa3nen |l. Knaccudpukanus 10KyMeHTOB.

2.1 | Tema 6. OcHoBaHus 4 4 2 2 0 0
KITaccu(UKAIIHI
JIOKyMEHTA.
HomunanuonHnas
COCTABJISIIONIAs IOKYMEHTA.

2.2 | Tema 7. MarepuanbHas 4 4 2 2 0 0
OCHOBA JIOKYMEHTA.

2.3 | Tema 8. Koncrpykuus 8 2 0 2 0 6
KHHTH.

2.4 Tema 9. Cur”anuonHas 4 4 2 2 0 0
COCTaBJISIIONIAs IOKYMEHTA.

2.5 Tema 10. IleprentuBHas 4 4 2 2 0 0
COCTaBJISIIONIAs IOKYMEHTA.

2.6 | Tema 11. TemnopanbHas 4 4 2 2 0 0
COCTaBJISIIONIAs JIOKYMEHTA.

2.7 Tema 12. CemaHTHIIHOHHAS 4 4 2 2 0 0
COCTaBJISIIONIAs IOKYMEHTA.




2.8 | Tema 13. CuHTaKImoHHas 4 4 2 2 0 0
COCTABJIISIFOLIAS TIOKYMEHTA.

2.9 | Tema 14. IlparmanuoHHas 4 4 2 2 0 0
COCTABJIISIFOLIAS TIOKYMEHTA.

2.10 | Tema 15. JlokymeHT Kak 8 2 0 2 0 6
apredaxT.
Bcero 3a cemecTp 72 54 24 30 0 18
[Ipomexyrounas 36 36
arrectais (JK3aMeH)
HUTOI'O 108 54 24 30 0 18 36

Jas 3a04Hoii popMbl 00yUeHHst

Ne HaumenoBanue pasnenoB | Becer | Konrtak. B TOM 4HcJIe CPO | Kon

n/m | uTem 0 TPOJI

b
Jlexknuu I Cem. | IIpakTny.
Paznea |. TeopeTnueckue 0CHOBBI JIOKYMEHTOJIOTHH

1.1 | Tema 1. 3HaucHUe 7 2 2 0 0 5
JIOKYMEHTA. 3aKoHBI
JIOKYMEHTOJIOTHH.

1.2 | Tema 2. [ousitue 5 0 0 0 0 5
«JIOKYMEHTY.

1.3 | Tema 3. CrarycHOCTb 7 2 0 2 0 5
JIOKYMEHTA.

1.4 | Tema 4. CounanabHble 7 2 0 2 0 5
(YHKIMU TOKYMEHTA.

1.5 Tema 5. DBOIIOLUA 7 2 2 0 0 5
JIOKyMEHTa.

Paznen |l. Knaccudpukanus 10KyMeHTOB.

21 | Tema 6. OcHoBaHust 7 2 2 0 0 5
KiaccupuKanuu
JOKyMEHTa.
Homunanuonnas
COCTaBJISIIONIAs IOKYMEHTA.

2.2 | Tema 7. MarepuanbHas 7 2 0 2 0 5
OCHOBA JIOKYMEHTA.

2.3 | Tema 8. Koncrpykuus 7 2 0 2 0 5
KHUTH.

24 | Tema 9. CurHanuoHHas 7 2 2 0 0 5
COCTaBJISIIONIAs IOKYMEHTA.

25 Tema 10. IlepuentuBHas 7 2 2 0 0 5
COCTABJISIIONIAs IOKYMEHTA.

2.6 | Tema 11. TemnopanbHas 7 2 2 0 0 5
COCTABJISIIONIAs IOKYMEHTA.

2.7 Tema 12. CeMaHTUIIMOHHAS 5 0 0 0 0 5
COCTaBJISIIONIAs IOKYMEHTA.

2.8 | Tema 13. CHHTaKIHOHHAsS 5 0 0 0 0 5
COCTaBJISIIONIAs IOKYMEHTA.

29 Tema 14. TlparmanuonHas 7 2 0 2 0 5
COCTABJISIIONIAs IOKYMEHTA.

2.10 | Tema 15. JlokymeHT Kak 7 2 0 2 0 5
apredaxT.
Bcero 3a cemecTp 99 24 12 12 0 75
[Tpomexyrounas 9 9
arrectarms (IK3amMeH)
HUTOI'O 108 24 12 12 0 75 9

5.3. Coagep:xanue nporpaMmsl 1o TeMaM U BHIaM 3aHATHI




5.3.1. CoaepxaHue NporpaMMsbl 10 TeMaM ¥ BHAaM 3aHATHI 1J1s1 04HOH ()OpPMBI

o0yueHust
Ne Tema Kou- Bujbl yueOHBIX 3aHATHI U YueOHbIe BONIPOCHI
n/ BO
n 4acoB
1 2 3 4
1.1. Tema 1. | JI.-2 Jlexuus 1
3HaueHue C.-2 1. 3HaueHue NOKyMEHTa Kak OIpejaessiouiero (axkropa B
HOKYMCHTA. Ppa3sBUTHH LUBUIU3AIUU.
3aKoHb! 2. JIOKyMEHTOJIOTHsl — 001Ias TeOpHs JOKYMEHTa
AOKYMCHTOJIOTHH. 3. 3aKOHBI IOKYMEHTOJIOTHH.
Cemunap 1
1.JIokyMeHTOI0THsI — BCeoOI1ast TeOPHs TOKYMEHTA.
2. 3aKOH JOKYMEHTHUBHOM MOJIEPKKHU BCEX OOIIECTBEHHBIX
1 OTHOUIEHHU.
3. 3akoH TeHepaluuH JOKYMEHTOB  COLMAJIbHBIMU
CHUCTEMaMH.
4. 3axoH 00YCIIOBJICHHOCTH CYIIECTBOBAHUSI JOKYMEHTA €0
Ka4ueCTBEHHBIMH MPEUMYIIIECTBAMH.
5. KymymupoBaHue B  JOKYMEHTE BCE€X  3HaHH
YeJI0BEeYeCTBa.
6. 3aKOH COOTHOIICHHS WH(OPMAIIMK U €€ MaTEePHATBHOTO
HOCHTEJISI.
1.2. Tema 2 | J1.-2 Jlekmus 2
[Tonsitue C-2 1. BOBHUKHOBEHHE U Pa3BUTHE MOHATUS «TOKYMEHT.
«TOKYMEHT» 2. CymHOCTh TOKYMEHTA.
3. Onpenenenue TepMUHA «TOKYMEHT» B 3aKOHOJATEIbHBIX
aKTax U CTaHAapTax.
Cemunap 2
1. DTUMoOIOTHYECKOE 3HAUCHUE TIOHATHUS «TOKYMEHT.
2 2. JIoKyMeHT Kak coOMpaTelbHOE MOHITHE JUISl Pa3IUUHbIX
UCTOYHUKOB UH(POPMAIIH.
3. JIoKyMeHT KaK eIMHUIIa B CEMaHTUYECKOM IIpoIiecce.
4. MHOro3Ha4HOCTh TMOHATHUSA JIOKYMEHT (aBTOpCKas
untepnperauus Kynemosa C. I'., [1IBenoBoii—Boaku I'. H.,
CronsipoBa 1O. H., CokonoBa A. B., Kymnapenko H. H.,
JlappkoBa H. C., MutseBa K. I'., IlnemkeBuu E. A..
Kopmynosa O. I1. u ap.)
1.3. Tema 31712 Jlexkuus 3
CrarycHOCTh C-2 1. OTHOCHUTENBHOCTD TIOHSTHUSA «TOKYMEHTY.
JOKYMEHTA. CyOcrannmoHanbHass W (DyHKIIMOHANbHAs  CYIIHOCTH
JIOKYMEHTA.
2. MepHOCTh JOKYMEHTA.
3 3.I'paHuUlLIbI TOHATHUS «JOKYMEHT» B OMOINOTEKOBEICHUH.
Cemunap 3
1.MHoroo0Opa3ue TOJIXOJOB K OIPEACICHUIO TMOHSITHS
«TOKYMEHT».
2.CraTyc TOKyMEHTa KaK Hay4YHOE MOHSTHE.
3.CyOcTaHumoHanpHass ¥ (QYHKIHOHAIbHas  CYHIHOCTh




JIOKYMEHTA.
4. Bunpl nokymMmeHTOB. MEpHOCTH IOKYMEHTA.

1.4. Tema 4|1C-2 Cemunap 4
CouuanbHbie 1. Beimosinenre MHPOPMAMOHHONW (PYHKIIMH KaK OCHOBHOE
GbyHKITIT COLIMAJIbHOE HAa3HAYEHUE TOKYMEHTA.
JTOKYMEHTA. 2. [ToHsiTMIE O  LEHHOCTHM  JAOKYMEHTHUPOBAHHOM
UHPOpMALlUM B 3aBUCUMOCTH OT €€ AaKTYaJIbHOCTH,
HOBU3HBI, = 3HAYMMOCTH,  I[OJIHOTBI,  JOCTOBEPHOCTH,
CBOEBPEMEHHOCTH, cOopa, o00paboTku, mepepadoTKH,
XpaHEHUs U Mepeaayu.
3. KoMmMyHuKaoHHas (QyHKIUS JOKYMEHTA.
4. OOmiexynbTypHast QyHKIHS TOKYMEHTA.
5. IlpaBoBast pyHKIIMSI JOKYMEHTA.
1.5. Tema 51 J1.-2 Jexuusn 4
DBOJTIOIHS C-2 1. JIokyMeHT B TOUCTOpUYECKYIO A1oXy. [loHsATHE «3HAKY.
JIOKYMEHTA. 2. DTanbl pa3BUTHUs JOKyMEHTa ((pypKanus TOKyMEHTa).
3. CoBpemeHHBIE pa3pabOTKH B 00JIACTH CO3/IaHUSI HOBBIX
BUJIOB IOKYMEHTOB.
Cemunap 5.
1.OTanel pa3BUTHS MMCEMEHHOCTH
2. [Mukrorpaduyeckoe MUcbMO
3. Uneorpaduueckoe (Jororpaduaeckoe) mucbMo.
4. CnoroBoe mMCHMO.
5. ByKBEHHO — 3BYKOBO€ ITHCHMO.
2.1. Tema  6.|J1.-2 Jlexuus 5
OcHoBaHust C-2 1.OcHoBHBIE KJTacCU(PUKAITMOHHBIE TTPU3HAKH IOKYMEHTA.
KJ1accupuKauu 2. OcoOeHHOCTH HAMMEHOBAaHUS  JOKyMEHTa  Kak
JOKYMEHTA. nepBeifiiero ero OTIO3HABATEILHOTO MpU3HaKa.
Homunanmonnas XapakTepucTUKa  COCTaBISIONIMX  JOKYMEHTa  Kak
COCTaBIISAIOLIAS OCHOBAHUS €ro HauMEHOBAHHUS.
JOKYMEHTA. 3. BaxxHocTh cOOMpaTenbHOrO0 HAaUMEHOBAHMS BCEX BHUIOB
JOKYMEHTA.
Cemunap 6
1. @akTopsl, ONpeeNgonie HAMMEHOBAHNUE JOKYMEHTA.
2. OO6miee npeacTaBiaeHne 00 OHOMACTHKE.
3. CooTHOIIEHHWE TOHATUU «UMS», «HAUMEHOBAHHEY,
«Ha3BaHUE», «3arjaBue» JOKYMEHTA.
4. HauMmeHOBaHUS «KHHUTa», «U3JaHUE», «IIPOU3BEICHUE
nevyatuy», «medarby. Pa3nuuue TMOHATHH — «HA3BaHHE
JOKYMEHTA, «3K3EMIUISIP JOKYMEHTAa.
5. YepnoBuk. benoBuk. Opurunan. YMHOXKEHHBIN
opuruHai. OpuruHana-Maker.
6. W3manme Ha mpaBax pyKOmucH. Pykomuch Ha mpaBax
u3nanus. Jlyonukar. Konus. Otmyck.
2.2. Tema 7. J1.-2 Jlekuus 6
MarepuanbHas C-2 1. Knaccudukarus MatepuanbHO OCHOBBI JOKYMEHTA.

OCHOBa JOKYMCHTA.

OcobeHHOCTH MaTepral OCHOBHI.

2. Crioco06sl 3anucu. OcoOEHHOCTH HHCTPYMEHTOB 3aITUCH.
3. KonnyecTBeHHBIEC TTapaMeTphl JIOKYMEHTA.

Cemunap 7

1. CocraBstonire MaTepuaabHOi OCHOBBI IOKYMEHTA.

2. CriocoObl 1 UHCTPYMEHTHI 3aMHCH.




3. bymaxxusie HOCUTENHN HH(POPMALIUH.
4. MamvHHbIe HOCUTEIH HH(OPMAIHH.

2.3.
Koncrpykuus
KHMTH.

Tema 8.

Cemunap 8

1. CTpyKTypa KHUTH U €€ DIIEMEHTHI.

2. OxapakTepu3yiTe BHYTPEHHHE DJIEMEHTHI KHUTH.
3. OxapakTepu3yiTe BHEITHUE FIEMEHTHI KHUTH.

4. OdopmileHrE KHUTH.

24.
Cur"anuoHHas
COCTaBJIIONIAs
JTOKYMEHTA.

Tema 9.

Jleknus 7

1. 3nadenue 3HaKa I pacro3HaBaHUS JOKyMeHTa. Buabl
3HAKOB.

2. SA3bik. Tekcr. KonTekcT.

3. EcrecTtBenHsIi u HCKYCCTBEHHBIN
NudopmanronHo-nouckossii s3b1k (UI15).

4. Koa. KonupoBanue undopmauu.

Cemunap 9

1. 3anuck KaKk IpU3HAK JOKyMEHTa. 3HaK. Buabl 3HaKOB.

2. JIOKyMEHT aHaJjoroBbIi, B TOM YMCJIE UKOHUYECKUH, U
CHMBOJIbHBIN, B TOM 4qHCIe nudposoi
(IUTUTANBHBIN).

3. CUMBOJIBHBIN TOKYMEHT.

4. A3bik. Tekct. KonTeker

5. UndopmannonHo-nouckoBbiit s3eik (MUT1A).

6. YHuBepcaabHbII KOMIIBIOTEPHBIN S3BbIK.

7. Kon. Bunet kogoB. Curna. [ludp. [1apons. Jlorus.

SA3BIK.

10

2.5.
[TepuentuBHas
COCTAaBJISIONIAs
JTOKYMEHTA.

Tema 10.

NN

Jlekuus 8

1. 3aBucumocts GOpMBI U coAepKaHUS JTOKyMEHTa OT
croco0a ero BOCIpPUSITHS OpraHaMH YyBCTB.

2. 3peHne Kak KaHaj Bocnpusatus uHpopmarmu. UteHwue,
paccmaTpuBaHUe.

3. DOHOIOKYMEHTHI (aymmoIOKyMEHTHI).
AynnoBu3yallbHbIE TOKYMEHTHI. TaKTHIIbHBIE JOKYMEHTHI.
4. Bocnpustue uHpOpManuu MOCPEACTBOM OOOHSHUS U
0JIOPOJAOKYMEHTHI.

Cemunap 10

1. JIoKyMeHT ¢ MO3MLMK BOCIPHUHUMAIONIETO CyObeKTa U
OpPraHoOB BOCHPUSTHS.

2. TexHOTOKYMEHT.

3. JIOKyMEHT 3JeKTPOHHBII U HOHAJIEKTPOHHBIH.
4. Craryc JOKyMEHTa C TOYKH 3PECHMS
pacCIO3HAOIIETO COIepKaHne JOKYMEHTA,

5. AyIuoI0KyMEHT U BUJICOJJOKYMEHT

6. MynbTUMeIMaJOKyMEHT U 3JIEKTPOHHBIN IOKYMEHT.
7. TakTUIIbHBIE TOKYMEHTBI.

cyOBeKTa,

11

2.6.
TemnopanpHas
COCTaBIIAOILAs
JOKYMEHTA.

Tema 11.

Jlekuus 9

1. OcobeHHOCTH TeMIOPaIbHON COCTABIISIONIEH JOKYMEHTa
2. XapaKTepuCTHKA JOKYMEHTA 110 PAa3JINYHBIM BPEMEHHBIM
aCIIeKTaM.

3. Buzbpl 1OKyMEHTOB IO PETYJISIPHOCTU BBIXOJA B CBET.

4. JInaxpOoHHBIN U CHHXPOHHBIN JOKYMEHT.

Cemunap 11

1. XpoHosioruueckue 0COOEHHOCTH BBIITYCKa JOKYMEHTA.

2. Ilepuoguueckoe M NPOJOJDKAIOIIEECS  M3JAHME:
OIIpENIeTICHUE NTOHATUH, XapaKTEPHBIEC YEPTHI.




3. IN'azera u *KypHaI KaKk BHJIbI IEPUOANIECKOTO U3/IAHHS.

4. Tlepwonwueckuii COOPHUK, OIOJUICTCHb: TPU3HAKH U
Pa3HOBUHOCTHU

5. Cepusi: nepuoanyeckasi ¥ MpoI0JKaroLIasics.

6. JIOKyMEHT TuaxpOHHbIA U CHHXPOHHBIN.

12

2.7. Tema 12.
CeMaHTUIIMOHHAS
COCTaBJISIONIAS
JOKYMEHTA.

Jexmus 10

1. CymrHocTs HH(pOpMAITUH.

2. CoiicTBa nHbOpMaUU

3. IloHsiTHEe «CMBICID).

4. Ilonstue «CopaepxxaHue» B
COCTaBJIAIOILEH.

Cemunap 12

1. MadopmarimoHHasi COCTaBIISIIOIIAS KaK TJIaBHAs [IEHHOCTh
JIOKYMEHTA.

2. CemaHTHYECKHUE KIacCU(DUKAIINHU.

3. VHuBepcalbHas JecsATHYHAas Kiaccupukanus: oOuias
XapaKTepHUCTHKA.

4. TlpenmeTHble, TeMaTHYECKUE KIIACCU(UKAIUH.

5. Heckpuntop. Tezaypyc. [lepmyranms.

6. Knaccudpukammss JOKYMEHTOB TO HUX IIEJIEBOMY
Ha3HAYEHUIO, CTENeHU 0000IIeHusI IEHHOCTH MHPpOpMaun
Y UHBIM [TOKA3aTeNsIM.

7. TlokazaTenu IEHHOCTHU: AaKTyaJbHOCTb,
HOBH3HA, MOJIE3HOCTh, JOCTOBEPHOCTH U MHBIE.

CEMAHTHUBHOM

3HAYMMOCTb,

13

2.8. Tema 13.
CHHTAaKIIMOHHA
COCTAaBJISIONIAs
JOKYMEHTA.

NN

Jleknus 11

1. OcoO6eHHOCTH CHHTAKTHBHOM COCTABIIAIOIICH IOKYMEHTA.
2.  HWadpacTpykTypa  CEMaHTHBHOW  COCTaBJISIOIICH
JOKYMEHTA.

3.  CTpyKTypupOBaHHE CEMaHTHUBHOM
YIPaBIECHYECKOTO TOKYMEHTA.

Cemunap 13

1. Crpykrypa nokymeHta. OCHOBaHUS CTPYKTYPUPOBAHUS:
10 COCTaBY TEKCTa, BKIIFOUEHHOTO B JIOKYMEHT.

2. PexBU3UTHl, MX HOMEHKJIATypa M MECTOHAaXOXXJICHUE.
PexBu3utThl kHUrK. bubinoTeuHble peKBU3UTHI HA KHUTE.

3. Amnmnapar kaurd. ComnpoBOJUTENbHBIE YaCTH OCHOBHOTO
TEKCTa U3JaHusl.

4. CTpyKTypupOBaHUE IO MAaTEPUAIBLHON COCTaBIIAIOIIEH

5. OOblyHOE W3AaHWE, W3JAaHHE C  YIYYIICHHBIM
nosmrpaduyeckum ucnonHenueM. [logapoudnsie u3IaHus,
YBpaX.

COCTAaBJISIONIEH

14

2.9. Tema 14.
[IparmarmonHas
COCTaBJIAIONIAS
JIOKYMEHTA.

Jexnua 12

1. Knaccudukanuss JOKYMEHTOB IO OCOOEHHOCTAM HX
ObITOBaHMS BO BHEUTHEH cpejie.

2. llennas Oymara Kak BHJ JOKYMEHTA.

3. Konrpadaxr. @anscudukar u ero pasHoBUIHOCTH.

4. XapakTepuCTUKH  TOJB30BaTENs  KaK  OCHOBaHUS
KJacCU(PUKAIMM  JOKYMEHTOB IO  MparMaTu4yecKou
COCTaBJISIONICH.

Cemunap 14

1. Knaccudukaruss ITOKyMEHTOB IO OCOOEHHOCTSIM UX
OBITOBaHMS BO BHEIITHEH cpejie.

2. Pexum, ycnoBus, cmoco0® pgoctyna K wuHpoOpMmaimw,




dopma COOCTBEHHOCTH JOKYMEHTA, CTCTICHb
OTBETCTBECHHOCTH, CaMOCTOSTEILHOCTh coJiep KaHusl,
UCTOYHUK MTPOUCXOXKICHUS, IOPUIUUECKUIN CTATYC.

3.Bujpl ¥ MpU3HAKU [IEHHBIX OyMmar.

4 KontpadaktHelii  gokymeHT. @Danbcudukar ©  €ro
Pa3HOBUHOCTH.
2.10. Tema 15.]C.-2 Cemunap 15
JlokymeHT KakK 1. lonatue «ApTedakT» MPUMEHHUTEITBHO K TOKYMEHTaM.
15 | aprecdaxr. 2. Oco0EHHOCTH KHIYKHOTO MaMATHHKA.
3. ®OoHBI KHIDKHBIX TAMSTHHKOB.
4. TpeboBaHus U NpaBuiIa COXpaHEHUsI apTePaKTOB.
UTOI'O Jleknuu — 24 yaca.
Cemunapckue 3auaTus — 30 yacos.
5.3.1. Conep:kaHue MporpaMMbl 1o TeMaM U BUAAM 3aHATHI /151 320YHOM
¢popMbI 00yUeHHs1
Ne Tema Koa- Bujbl yueOHbIX 3aHATHI U YueOHbIe BONPOCHI
n/ BO
n 4yacoB
1 2 3 4
1.1.  Tema 1.|J.-2 | Jlexuusn 1
3HayeHue 1. 3HavyeHne MOKyMEHTa Kak ompenesstomero (akropa B
1 | AOKymeHTa. Pa3BUTHUH UBUIU3AIIH.
3aKOHBI 2. JlokymeHTOJIOTHS — O0II1asi TEOpHUsS JOKYMEHTA
JIOKYMEHTOJIOTHH. 3. 3aKOHBI JOKYMEHTOJIOTHH.
1.3. Tema 31C-2 CemuHap 1
CraTycHOCTb 1.MHorooOpa3ue NOJIXOJOB K OIpPEACICHUIO MOHSITUS
JOKYMEHTA. «TOKYMEHT».
5 2.Craryc TOKyMEHTa KaK Hay4HOE MOHSTHE.
3.CyOcTraHnoHanbHass W (QYHKIMOHAIBbHAS  CYIIHOCTh
JOKYMEHTA.
4. Buapl TOKyMEeHTOB. MepHOCTb IOKYMEHTA.
1.4. Tema 41C-2 Cemunap 2
ConuanbHble 1. Bemmonnenne nHGOPMaMOHHON (PYHKIIMU KaK OCHOBHOE
GbyHKIIIN COIIMANIbHOE Ha3HAYEHUE TOKYMEHTA.
JOKYMEHTA. 2. [lonsiTue 0 1LEHHOCTH  JIOKYMEHTHPOBAHHOM
uHbOpMAllMM B 3aBUCUMOCTH OT €€ aKTYyaJbHOCTH,
3 HOBU3HBI,  3HAYMMOCTH,  [OJIHOTBI,  JOCTOBEPHOCTH,
CBOEBPEMEHHOCTH, cOopa, 00paboTkH, nepepaboTKHy,
XpaHEHUs U Mepelaui.
3. KommyHuKannoHHast GyHKIUS JOKYMEHTA.
4. O6meKkynbTypHast GYHKINS JOKYMEHTA.
5. IlpaBoBast pyHKIMS JOKYMEHTA.
1.5. Tema 5|12 | Jlekmus 2
OBoronus 1. JIoKyMEHT B TOMCTOpPHYECKYIO AM0XY. [IoHsATHE «3HAKY.
4 | HOKyMeHTa. 2. DOranbl pa3BUTHUS TOKYMEHTA ((pypKanus JOKYMEHTa).
3. CoBpeMeHHBIE Pa3paOOTKH B OOJIACTH CO3/IaHUSI HOBBIX
BUJIOB IOKYMEHTOB.
5 |21. Tema 6.|J1.-2 | Jlekuus 3




OcHoBaHuA

1.OcHoBHBIE KITacCU(PUKAMOHHBIE TPU3HAKH JOKYMEHTA.

KJaccu(uKanuu 2. OcobeHHOCTM  HAMMEHOBAHUSA  JOKYMEHTa  Kak
JOKYMEHTA. nepBeiiero €ro OII03HABATEIBHOIO IIpU3HAKa.
HomMuuannonHas XapakTepucruka COCTaBJISIOLINX JOKYMEHTa KaK
COCTaBJISAIOLIAS OCHOBAHUS €r0 HaUMEHOBaHUS
JTOKYMEHTA. 3. BaxxHOCTh COOMpATETHHOTO HAUMEHOBAHHS BCEX BHUJIIOB
JIOKYMEHTA
2.2. Tema  7.|C.-2 Cemunap 3
MarepuanbHas 1. CocraBinsmoniyue MaTepuanbHON OCHOBBI JOKYMEHTA.
6 | ocHOBa JOKyMEHTA. 2. CriocoObl ¥ ”HCTPYMEHTHI 3aIHCH.
3. bymaxxapie HOCUTENHN HH(POPMALIUH.
4. MaiuHHbIe HOCUTEIN HHPOPMAIHUH.
2.3. Tema  8.|C.-2 Cemunap 4
Koncrpyknus 1. CTpyKTypa KHUTH U €€ 3JIEMEHTBHI.
7 | xHATH. 2. OxapakTepu3yiTe BHYyTPEHHHE 3JIEMEHTHI KHUTH.
3. OxapakTepu3yiTe BHEITHUE dJIEMEHTHI KHUTH.
4. OdopmileHHE KHUTH.
2.4. Tema 9.|J1.-2 Jexuusn 4
CurHanvoHHast 1. 3nayenue 3HaKa Ui pacro3HaBaHUs JOKyMeHTa. Buipl
COCTaBIISAIOLIAS 3HAKOB.
8 | moxymenra. 2. S3bik. Tekcer. KoHTEKCT.
3. EcrecTtBenHsIN 51 VCKYCCTBEHHBIN A3BIK.
NudopmanmonHo-monckoBsii 31k (TT).
4. Koa. Konuposanue nndopmarumu.
2.5. Tema 10.|JI.-2 Jlexuus 5
[lepuentusHas 1. 3aBucumocth GOpMBI M COAEpKAHUSA JIOKYMEHTa OT
COCTaBIISIOLIAS crioco0a ero BOCIPHUATHS OpraHaMH YyBCTB.
JIOKyMEHTA. 2. 3peHue Kak KaHaj Bocrpusatus uHpopmanuu. UteHwue,
9 paccMaTpuBaHHE.
3. DOHOIOKYMEHTBI (aymmoI0OKyMEHTHI ).
AynnoBu3yallbHbIE JOKYMEHTHI. TaKTHIIbHBIE JOKYMEHTHI.
4. Bocnpustiue uHpopManuu MOCPEACTBOM OOOHSHUS U
0JIOPOJAOKYMEHTBHI.
26. Tema 11.]J1.-2 Jlexuus 6
TemnopansHas 1. OcoGeHHOCTH TEMMIOPAILHOM COCTABIISIIOIIEH JOKYMEHTa
10 | cocTaBasiomas 2. XapaKTepucTHKa TOKyMEHTa MO Pa3JINnYHbIM BPEMEHHBIM
JOKYMEHTA. aCreKTaM.
3. Bunbl 1OKyMEHTOB MO PETYISPHOCTH BbIXO/A B CBET.
4. JInaxpOHHBIN U CUHXPOHHBII JTOKYMEHT.
29. Tema 14.]C-2 Cemunap 5
[IparmannonHas 1. Knaccudukanus JOKYMEHTOB IO OCOOEHHOCTSAM HX
COCTaBIIAIOLIAS OBITOBAaHUS BO BHEILIHEH cpene.
JOKYMEHTA. 2. PexwuM, ycioBus, crnocod noctyna K HHpOpMaluy,
11 dopma COOCTBEHHOCTH JNOKYMEHTA, CTETICHb
OTBETCTBEHHOCTH, CaMOCTOSITENIBHOCTb COJEpKaHus,
VCTOYHUK IIPOUCXOXKICHNUS, OPUAUYECKUI CTATYC.
3.Buabl ¥ npu3HaKy EHHBIX Oymar.
4. KontpadaktHblii  gokymMeHT. Dambcudukar u  €ro
Pa3HOBUIHOCTH.
2.10. Tema 15.]C.-2 Cemunap 6
12 | JoxymeHT Kak 1. ITonsTHE «ApTedaKkT» NPUMEHUTEIBHO K TOKYMEHTaM.

apredaxT.

2. OcoOEHHOCTH KHUKHOIO NaMATHHUKA.




3. @OoHABI KHIKHBIX TaMSATHHKOB.
4. TpeGoBaHUs ¥ PaBUJIA COXpAaHEHHS apTe(aKTOB.

UTOIo

Jlekuum — 12 yacos.
Cemunapckue 3auaTus — 12 yacos.

6. Ilepedyenb y4eOHO-METOAMYECKOr0 o0ecledyeHHs /sl CaAMOCTOATEIbHON PadoThI 1O
AUCHUILINHE (171 00y4aromuxcsi 04HOH (GopMbI 00ydeHHUs)

Ne

HaumeHoBaHue TeMbl

Ko.1-
BO 4a-
COB

Bonpocsi s
CaAMOCTOSITEJIbHOTO U3Y4YeHM I

®opma
KOHTPOJIS
BbITIOJIHEHH I
caMocCTosITe/1b
HOM padoThI

1.2. Tema 2
«TOKYMEHT»

Ilousarue

1. Ilpu ompeneneHUU TMOHATUSA
«IOKYMEHT)» Kakou
OTJIMYUTEIBHBIM TPU3HAK BBI
MOCTAaBUTE Ha TMEPBOE MECTO:
«uHGOPMAITHS WITH
«MaTepUaIbHBIA HOCUTENb»?

2. B Kareropum «CymHOCTb» H
«SIBJICHUE» TPOTHUBOIIOCTABHTE
CYIIIHOCTHBIE (OHTOJIOTHYECKHE)
U SBJICHYECKHE
(benomeHoIorNYeCcKue)
MpU3HAKU JOKYMEHTOB,
UMEHYEMbIX B OJHOM Ciydae
«IacmopT», B JIPYroM ciydae
«YICOHUK.

3. MOXHO 1M 3JIEKTPOHHBIN
JOKYMEHT paccMaTpuBaTh Kak
KOITHFO (Hampumep
HOHDJIEKTPOHHOT0) JOKYMEHTa?
4. Moxso hji5d CO31aTh
BceoOIee ompeeeHne
JOKYMEHTa, PaBHO MPUEMIIEMOE
JUIs BCEX UX BHUJIOB M HE
HYXKJalolieecss TMpU 3TOM B
CY)KEHUH TPUMEHUTEIBHO K
KKJIOMY BUY?

Ompoc Ha
CEeMUHape
KoHncmext
OTBETOB Ha
BOITPOCHI.

1.4. Tema 4 CouunaanHble
(GYHKIMH TOKYMEHTA.

1.Oxapakrensyire
UHPOPMALIMOHHYIO  (DYHKIIHIO
JOKYMEHTA.

2. OTnuuuTenbHble
0COOEHHOCTH o0mMx
CrelHaIbHbIX byHKIMH
JOKYMEHTA.

2.CyIHOCTS,
KOMMYHHKaTHBHOM,
MI03HABATEJIbHOM,
COLIMAIM3UPYIOIIEH,
KYJIbTYpHOH,

Omnpoc Ha
ceMuHape
Koncnekr
OTBETOB Ha
BOIIPOCHI.




UH(POPMALIMOHHOM,  MPaBOBOI,

MEMOPHAIBHOH,
CTATHCTUYCCKOM,
T'eJJOHUYECKOM,
yIpaBIECHUYECKON byHKIMi
JIOKYMEHTA.
2.3. Tema 8. Koncrpykius 1. OObsicHuTe 3Hauenue | Ompoc Ha
KHHTH. TEPMHHOB  «KOHCTPYKLHS» M | CEMHHape
«CTPYKTYpa» KHUTH. Koncnekr
2. OxapakTepu3yiTe OCHOBHBIE | OTBETOB Ha
JTambl IOMCKAa ONTHUMAJIBHOH | BOIPOCHI.
KOHCTPYKIIUY KHWTH. Cxema

3. Kakwue 00BEKTUBHBIE
MPEIIMOCHIIKA  BOSHUKHOBEHHUS
BHEITHUX JJIECMEHTOB KHUTH?

4. Oxapakrepusyite,  Kak
bopMupyeTcsl KHUKHBIN OJIOK U
Kakasi posib (OpMaTOB B 3TOM
(bopMUpOBaHUH.

5. Kakune OCHOBHBIEC D3JIEMEHTHI
SBIITIOTCS.  «BHCIIHUMH»  TI0
OTHONICHHIO K KHIYKHOMY
0JI0KY.

6. OxapaktepuzyiTe OCHOBHBIC
Pa3HOBUAHOCTU OOJIOKKH.

7. Packpotite OCHOBHOE
(GYHKIIMOHATBHOE HA3HAYCHUE
00JI0KKH, CyIepoOIOKKH,

byTiasipa, MaHXKETKH, 3aKIaIKH.
8. OxapakTepu3yilTe OCHOBHBIC
Pa3HOBUAHOCTH TEKCTOB KHUTH.
9. Uro o3Ha4alOT MOHATUA

«pudT, «rapHUTYpa
mpudToB», «rpymmna
mpudTOB»?

10. Oxapakrepu3syiite
0COOEHHOCTH HauboJee
HOMYJISIPHBIX IPUQTOB.

11. Kakue
UJACHTU(DUKAIIMOHHBIC

QJIEMEHTBI  YKa3bIBalOT  Ha
OCHOBHOM  TUTYllE M  €ro
obopoTe?

12. Oxapaxkrepusyire
OCHOBHBIE Pa3HOBUAHOCTHU
TUTYJIBHBIX JIUCTOB.

13. Kakue BcromorarenbHbIe
JJIEMEHTHI  XapaKTepHBl IS
BHYTPEHHEH CTPYKTYpPHI KHUTH?
14. Oxapaxkrepusyire
OCHOBHBIE M BCIIOMOTAaTEJIbHbIE
AJIEMEHTHI CTPAHUIIBl KHUTH.




15. Kakuie OCHOBHBIE yKa3aTelau
UCIIOJIb3YIOTCS JUIS
omnpeneneHus oobemMa KHUTH?
16. CocraButh CXeMy
«BHemHME W BHYTPECHHHE
AJIIEMEHTHI KHUTH.

2.10. Tema 15. lokymeHT
Kak apTedaxT.

1. Yro Takoe apredaxt?

2. Haiite ompeneneHne
KHI)KHOMY TIAMSTHUKY.

3. Kakue Buapl J0OKyMEHTOB
€CTb I10 CTENEHU LIEHHOCTU ?

4. Yto Takoe MapruHainu?

5. Yto Takoe (poHABI KHMKHBIX
MaMSTHUKOB?
6. Kakue
HOPMaTUBHBIE JOKYMEHTBI
OTIPENEISAIOT COXpaHEeHue
KYJIbTYPHBIX IEHHOCTEN?

7. Kakume TpeboBaHuA WU
npaBuIIa COXpaHEeHus
aptedakToB?

8. Urto Takoe MHHHMAIIBHOE
BMEIIATEIbCTBO TUISt
coxpaHeHus apredakra?

poccuiickue

Ompoc Ha
CeMUHape
KoHncmext
OTBETOB Ha
BOITPOCHI.

UTOI'o

18
4acoB

IlepeyeHb y4eOHO-METOAMYECKOT0 oOOecmeYeHusi JI CaMOCTOAATEIbHON pPadoThI IO
AUCUUIJIMHE (ISl 00y4YarIuXxcs 3204H0i GopMbl 00ydeHus1)

Ne | HammeHoBaHMe TeMbI Koa- | Bonpocsl s | Dopma
BO Ya- | CAMOCTOSITEJILHOTO U3Yy4YeHUs] | KOHTPOJs
COB BBINOJIHEHUS
caMocCTosITe/1b
HOI padoThI
1. 1.1. Tema 1. 3HauyeHue 5 1. IIpaBoMepHO 1M yTBEep)aaTh, | Koncnekr
JOKYMEHTA. 3aKOHbI YTO HCTOpUS  4YEJOBEYECKOH | OTBETOB Ha
JOKYMEHTOJIOTHUH. UBUJIM3AIMM  Hayalach  C | BONPOCHI
U300peTeHus T0KyMeHTa?
2. Kak Bpl paymaere, kakum
KOJIMYECTBOM CBOMX JIMYHBIX,
MEPCOHANIbHBIX, a TaKkKe
oOmieceMeiHbIX ~ JOKYMEHTOB

pacnonaraere au4HO Bb1? Bel-
NUIINTE HAUMEHOBAHUS ATHUX
JIOKYMEHTOB, MEPECUUTAUTE HX
151 MIPOBEPHTE Bame
MPEATIOJI0KEHUE.

3. beiBatoT 1M ciydam, Korja
JOKYMEHT OKa3bIBaCTCs Ba)KHEE
yeJioBeKa’?




4. Kakue CcymecTByIOT B3IJISbI
Ha CYIIHOCTb JOKyYMEHTa B
HacTtosiee  Bpems?  Kakue
ACIIEKTBI OTIpEeeNICHUS
OCTAIOTCSI  JIUCKYCCHOHHBIMU?
Ecte nmu y Bac cobcrBeHHOE
MHEHHUE T10 CIIOPHBIM acleKTam

OHUMAHUS CYIIIHOCTHU
JToKymeHTa?

5. Ilpu omnpeneneHun MOHITHUS
«IOKYMEHT» KaKOH

OTJINYUTENIbHBIM TNpHU3HAaK Bbl
NIOCTaBUTE Ha IEPBOE MECTO:
«uH(popManus» 1581071
«MaTepHalibHbII HOCUTENb)»?

6. Hackonbko ynauen, ¢ Bamei
TOYKH 3peHwus, TEPMUH
«IOKYMEHT» JIIsl HAUMEHOBAHUS
T000T0 00BEKTa, CONIEPIKAIIETO
3amucaHHyi0 HHMopMaIro?

7. JIOKyMEHTOM HMEHYHOT U
CHUCTEMOOOPA3YIOMIUA DIIEMEHT
6ubnuoreyHoro  ¢oHma, U
JIETIOTTPOU3BOICTBEHHBIH,
YUYETHBIMN, TEXHOJIOTUYECKUI
HUCTOYHHK uHdopMaIuy,
KOTOpPBIN cO3Ma€T U BEIET cama
O6ubnnoTeka. Hackounbko
IpakTHYHA Takas CHUTyauus?
Ectb mu y Bac npeaiosxkenus mno
€€ ucnpaBJIeHUIO?

8. [TorrpoOyiite
chopmyaupoBaTh COOCTBEHHOE
oTIpeJieieHne JOKYMEHTA.

OTMeThTE CHIIBHBIE U CJ1a0bIe
CTOPOHBI CBOCTO OTIPE/ICIICHHS.
9. MosxHOo U co3JaTh
BceoOIIee ompeeeHre
JOKYMEHTa, PaBHO MPUEMIIEMOE
1 BCeX HX BHIOB M HE
HYXKJalolieecss TMpU 3TOM B
CY)KEHMM TPUMEHUTEIBHO K
KaXJIOMY BUY?

10. Ha kakoM OCHOBaHHMH B

HOPMaTHBHBIX JTOKyMEHTax
ompenensiercss BHJI JOKyMEHTa
KaK K1accHu(PUKAIIMOHHOE
NOHSTHE, YNOTpeOIsieMoe ISt
0003HauEHHS TPYIIIIBI
JTOKYMEHTOB.

11. Kakue Hay4HbIE

JUCITUITIIMHBI O6’LC,I[I/IHHCT




JIOKYMEHTOJIOTHS?
12. Kakoe TmoOHSATHE IIHPE:
JIOKYMEHTOBEJICHUE W
JIOKYMEHTOJIOTHS?

1.2. Tema 2 Ilousarue
«TOKYMEHT»

1. Ilpu ompeneneHUU MOHATUA
«IOKYMEHT)» KaKou
OTJIMYUTEIbHBIM TPU3HAK BBI
IIOCTAaBUTE Ha IIEPBOE MECTO:
«uH(pOpMAITHS Wi
«MaTepHalIbHbII HOCUTENb»?

2. B xateropum «CymHOCTb» U
«SBJICHHE» TPOTHUBONOCTaBHTE
CYIIIHOCTHBIE (OHTOJIOTMUECKHE)
u SBJIEHYECKHE
(henomeHoIOTHYECKHE)
MIPU3HAKU JIOKYMEHTOB,
UMEHYEMBbIX B OJHOM Ciydae
«acmopT», B JIPYyroM ciydae
«y4eOHUKY.

3. MoOXHO 1M 3IEKTPOHHBIN
JOKYMEHT paccMaTpuBaTh Kak
KOTIHIO (Hammpumep
HOHAJICKTPOHHOTO) TOKyMeHTa?
4. Mosxso hji5 CO031aThb
BceoOIIee ompeeeHne
JOKYMEHTa, PaBHO MpUEMIIEMOE
JUIs BCEX UX BHUJIOB M HE
HyXKJalolieecss NpU 3TOM B
CY)KEHUU NPUMEHHUTEIBHO K
KOKJI0MY BUAY?

Koncnekr
OTBETOB Ha
BOIIPOCHI.

1.3. Tema 3 CrarycHOCTb
JOKYMEHTA.

1. HazoButre DenepanbHbIi
3aKOH, B KOTOPOM 3aKpeIjIeHO
omnpenenaeHue J0KyMeHTa?

2. JaiiTe onpeesieHue
MOHATUIO «TOKYMEHT»?

3. HazoBute aBTOpa, KOTOpPHI
MPEII0KHUI omnpeneaeHue
craTyca JoKymeHTa?

4. llepeuncnute  (QYHKIUH
JoOKymeHTa?

5. KaxoBbl 0COOEHHOCTH
JJIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa?

6. JlaliTe  XapaKTEpUCTHKY
HOOMH(pOpMaLuu?

7. Hasosure MIPU3HAKU
HOCHTEIS] HHPOPMAIIH?

Onpoc Ha
CEMHHApe
Koncnekr
OTBETOB Ha
BOITPOCHI

1.4. Tema 4 CouuainHble
(GYHKIMH TOKYMEHTA.

1.Oxapakrensyire
UHPOPMALIMOHHYIO  (DYHKIIHIO
JOKYMEHTA.

2. OTnnuuTenbHble
0COOEHHOCTH o0mmx
CrelHaIbHbIX byHKIMI

Koucnekr
OTBETOB Ha
BOIIPOCHI




JIOKYMEHTA.
2.CyIIHOCTb,
KOMMYHUKATUBHOM,
MMO3HaBaTEILHOM,
COLMAIU3UPYIOLLEH,
KYJIbTYpPHOH,

UH(POPMALIMOHHOM,  MPaBOBOI,
MEMOPHAIBHOH,
CTATUCTUYECKOM,

T'eJJOHUYECKOM,

YIPABJIECHYECKOU GyHKUMA
JOKYMEHTA.

1.5. Tema 5 Dsosronus
JOKYMEHTA.

1. [Tpyuuunb! TMOSIBIICHUN
JIOKYMEHTA.

2.  Bumel  nokymeHTa - B
JIOMCTOPUYECKYIO JIOXY.

3. KimmnommcHoe,
neporanduIecKoe MIchMO.

4. Kuuroneuaranue 3|
Tunorpadckoe ieo.

5. HoxymeHT B (S04 (O
WHyCTPUAIBHOMN
KOMMYHUKAIIMOHHOU KYJIbTYpPHI.
6. JoxymeHT rnepuojia
3JIEKTPOHHOU KYJIBTYPHI.

Ompoc Ha
CEeMUHape
KoHncmekt
OTBETOB Ha
BOIIPOCHI

2.1. Tema 6. OcHoBaHHSI
Kiaccudukanuu
JOKYMEHTA.
Homunanmmonnasa
COCTAaBJISIONIAS JOKYMEHTA.

1. [latite o01yro
XapaKTEPUCTHKY
COCTAaBJISIOIINM JOKYMEHTa
(HOMHUHAITMOHHAS,
MarepuaibHas, CHUTHAIIMOHHAS,
NepIENTUBHAS, CHHTAKITMOHHAS,
TEeMITOpaibHas,CEMaHTUIITMOHHA
s, IparMaIfioHHast ).

2. B uyém cocrour 3HaUCHHE
HOMHMHATHBHOM COCTaBJISIONICH

JoOKymeHTa?

3. Ha kxakoM OCHOBaHHHM B
HOPMATHBHBIX JOKyMEHTaxX
ompenensercs BHUI JOKyMEHTa
KakK KJ1acCU(DUKAITMOHHOE
MOHATHE, YHOTpebiseMoe Uit
0003HauEHUS TPYIIIBI
JIOKYMEHTOB?

4 Kakue OCHOBHEIE

KJIaCCHU(PUKAIMOHHBIE TPU3HAKH
JIOKYMEHTA BbI 3HaeTe?

5.Y9T1o Takoe oHOMacTHKa?

6. B uéMm  3akmodaercs
paznuuyue TOHATUN «Ha3BaHUE
JOKYMEHTa» M «IK3EMIUISIp
JOKYMEHTa»?

7. Kakne HanMEHOBaHUS

Koucnekrt
OTBETOB Ha
BOIIPOCHI




JIOKYMEHTOB BbI 3HaeTe?

8. B uém 3axmrodaeTcs HOBU3HA
XapaKTePUCTHKU
COCTABJISIFOIINX JTOKYMEHTa
IpeI0KEHHAs 1O. H.
CronsipoBbIM?

9. CKOJIBKO  COCTAaBJISIOIINX
JTOKyMEHTA BBIJICTISIOT
uccieaoBareau’?

2.2. Tema 7.
MarepuanbHas OCHOBa
JOKYMEHTA.

1. B 4ém cocTour 3HAYCHUE
MaTepUalbHON  COCTaBIIAIOIIECH
JToKymeHTa?

2. Kakrie KOMIIOHEHTEI BXOIAT B
MTOHSATHE «MatepuaabHas
COCTAaBJISIOIIAs TOKYMEHTa»?

3. Kakue CIIOCOOBI
JTIOKYMEHTHUPOBaHUS
uH(pOpMalnU Bbl 3HaeTe?

4, B qéM 3aKJIIOYaAeTCS
CYIITHOCTh TTOHSITHS
«MaTepuagbHas OCHOBA
JTIOKYMEHTA.

5. Kakne m3BecTHBI Marepuasl,
Ha  KOTOPBHIX  3alKCHIBAJIAChH
uHpopmarus?

6. B qéM OTIINYHE
reOMETPUYECKON u
KOHCTPYKTHBHOM hopmbl
JTIOKyMeHTa?

7. B uém  3akmrodaercs
cnenuduka MaTepuaTbHOU
KOHCTPYKIIMH JOKYMEHTa?

8. UTto BXOAUT B COCTaBHYIO
YacTh MaTepPUAIbHOW OCHOBBI
JIOKYMEHTOB?

Ompoc Ha
CEeMUHape
KoHncmext
OTBETOB Ha
BOIIPOCHI.

2.3. Tema 8. KoHcTpykius
KHUTH.

1. OObscuure 3HaYCHUE
TEPMHHOB  «KOHCTPYKLHS» U
«CTPYKTYpa» KHUTH.

2. OxapakTepu3yiTe OCHOBHBIC
JTambl TMOUCKAa ONTHUMAIbHOM
KOHCTPYKIIUM KHUTH.

3. Kaxkue 00BEKTHUBHBIE
MPEINOCHIIKA  BO3HUKHOBEHHS
BHEITHUX JIEMEHTOB KHUTH?

4.  Oxapaktepusyiite,  Kak
bopmupyeTcst KHUKHBIN OJIOK U
Kakas poib (OpMaToB B ITOM
(dopMupoBaHUH.

5. Kakue OCHOBHBIE 3JEMEHTHI
SIBJISIFOTCSL  «BHEIIHUME»  TIO
OTHOIICHHIO K KHIKHOMY
OII0KY.

Omnpoc Ha
CEMHHApe
KoHncriext
OTBETOB Ha
BOITPOCHI.
Cxema




6. OxapakTepusyiTe OCHOBHBIC
Pa3HOBUIHOCTH OOJI0XKKH.

7. Packpoiite OCHOBHOE€
(GyHKIIMOHATIBHOE  HA3HAYECHUE
00JI0XKKH, cynepoOI0XKKH,

byTiasipa, MaHXETKH, 3aKJIa KU,
8. OxapakTepusyiTe OCHOBHBIE
Pa3HOBHIHOCTH TEKCTOB KHHI'H.
9. Uro o3HAYAOT TOHITHSA

«apudy, «rapHUTYpa
HIPUPTOBY, «rpynna
mpudToB»?

10. Oxapakrepu3yiite
0COOEHHOCTH Haubosee
HOTYJISIPHBIX MPHQTOB.

11. Kakue
UICHTH(UKAIIMOHHBIE

3JICMCHTBI YKa3bIBArOT Ha
OCHOBHOM TUTYJIC n €ro

obopore?
12. OxapakTepu3yire
OCHOBHBIE Pa3HOBUIHOCTH

TUTYJIbHBIX JINCTOB.
13. Kakue BcnomorareiabHbIe
JJIEMEHThl  XapaKTepHbl IS
BHYTPEHHEUW CTPYKTYpbl KHUTH?
14. OxapakTepu3yure
OCHOBHBIE M BCIIOMOTaTEJbHbIE
AJIEMEHTHI CTPAHUIIbI KHUTH.

15. Kaknie OCHOBHBIE yKa3aTelnn

UCIOJIb3YIOTCS JUIS
onpeneneHus oobema KHUTru?
16. CocraButh cXemy

«BHemiHue W BHYTpPEHHHE
JJIEMEHTBI KHUTK».

2.4. Tema 9.

CHurHanuoHHas
COCTaBIISAIOIIAs IOKYMEHTA.

1. B uem  3akmrouaercsd
CYILIHOCTb CHTHAILlMOHHOM
COCTaBJISIFOILIUNA JOKYyMEHTA?

2. KakoBbl MeTOABl M CIIOCOOBI
JTOKYMEHTUPOBAaHUSA?

3.Kakue cBolicTBa mpUCYLIU
3HaKaM?

4. KakoBbl (yHKIMOHAJIbHBIE
paznuuus MEXIY
€CTCCTBCHHBIMU H
MCKYCCTBEHHBIMHU SI3bIKaMU?

5. Kakumm «HegocTaTKamMm»
00J1a1aeT €CTECTBCHHEBIN S3BIK C

TOYKHU 3peHus MIOMCKA
uHpopmanuu?
6. UYro XapaKTepu3yeT

JAOKYMCHT KakK 3HAKOBYIO

Koucnekr
OTBETOB Ha
BOITPOCHI




cucremy?

7. KakoBbl OCHOBHEIE CIIOCOOBI
dukcupoBanust nHGOpMaIUu?

8. Kak B3auMOCBsI3aHbI MEXIy
co00Oii  METOIbl,  CIIOCOOBI,
CpeAcTBA M HHCTPYMCHTBI
3alUCH ¥ BOCIIPOHU3BEIACHUS
uHpopmanuu?

10.

2.5. Tema 10.

[IepuentruBHas
COCTAaBJIAIOLIAs JOKYMEHTA.

1. Ha Bocnpustue nHbopmanum
KaKUMHA  HMMEHHO  OpraHaMu
YyBCTB OPHUEHTUPYETCA
HanOoJIbIIee KOJINYECTBO
JIOKYMEHTOB?

2. IlpuBemute CcOOCTBEHHBIE
IPUMEPHI HaNMEHOBAHMI
JIOKYMEHTOB,
OPHUEHTHPOBAHHBIX Ha
BOCIIPUSITHE OpTaHaMU: 3PEHHS,
ciayxa, OCs3aHUs, OOOHSHHS,
BKYyca.

3. N3yunTe 3THMOJIOTHIO CIIOBA
«Bu3ATKa». OT Kakoro cioBa
00pa3zoBaHO HaMEHOBaHHUE
sToro Buga JgokymeHta? K
KakoMy BUJY MepUENTHUBHOM
COCTAaBJIAIOIIEN OTCBHUIAET DTO
HaVMEHOBAaHHE?

Koncnekr
OTBETOB Ha
BOIIPOCHI

11.

2.6. Tema 11.

TemmnopanbHast
COCTAaBJIAIOIIAsA JOKYMEHTA.

1. Oxapakrepuszyire
OCOOCHHOCTH  TEMITOPATHHOU
COCTaBIISAIOIIECH TOKYMEHTA.

2. XpOHOJIOTUYECKHUE
0COOCHHOCTH BBIITyCKa
JIOKYMEHTA.
3.Henepuoauyeckoe uzgaHue u
€ro pa3HOBHJIHOCTH.

4. Buasl  mepuoanueckux
U3IaHUHN.

5. Cnopaguueckoe H3JaHUE.

6. [Ipenpunt. PenpuHr.

Koucnekr
OTBETOB Ha
BOITPOCHI

12.

2.7. Tema 12.

CeMaHTI/IHI/IOHHaﬂ
COCTaBJAOIIAsA JOKYMCHTA.

1.HazoBure CBOMCTBa
colManbHOM MHpOpMaLIUH.

2.B yem 3aKJII0YAeTCs
CBOWCTBO CTapeHUs
uHpopmanuu?

3. Yto O3Ha4aer
KyMYJISTUBHOCTb?

4. Yto O3Ha4aeT
CBOMCTBO LIeJIeHANPaBICHHOCTH
?

5. Kakas ObiBaeT mH(poOpmanus
110 COLIMAIILHOMY Ha3Ha4eHUI0?

Koucnekr
OTBETOB Ha
BOIIPOCHI




6.CKOJIbKO  3HAUEHUHl HMeeT
Te3aypyc?

7. UYro Takoe AcKpUITOp
(HeecKpunTop)

13.

2.8. Tema 13.
CHUHTaKIIMOHHAA
COCTAaBJISIONIAs JOKYMEHTA.

l. Oxapaxrepusyire
0COOEHHOCTH CUHTAKTUBHOMU
COCTaBIIAIOIIEH TOKYMEHTA.
2.1IpuHIUIBI CHHTAKTUBHOCTH.

3.Ilepeuncnure IPUHLIUIIBI
CUTHATUBHOCTH JOKYMEHTa U
KpaTKoO packpoiite
COJIEpKaHNEe KaKJIOTO U3 HUX.
4. [IponemoncTpupyiite
BITUSTHUE CUTHATUBHOM
COCTaBJIAIOIIEH Ha ce-
MaHTHUBHYIO COCTaBIISIONIYIO.

5. [TIponeMmoHcTpupyiite
BIIVISTHUE MaTepHaIbHON
COCTaBJIAIOIIEN Ha
CUTHATUBHYIO COCTABJISIOIIYIO.
6. HaumeHnoBanue xypHana,
ra3eTbl,  3arjlaBue  KHUTH
pa3MenaloT Ha caMOM BUIHOM
MECTe, 3PHUTENIbHO BBIAEISIIOT
Ha TOJIOCE fApue, 4y€Trde, Kpym-
Hee, yem OCTaJIbHbIE
KOMIIOHEHTbI JAOKyMeHTa. Yem
3TO 00BsICHsAETCA?

7. Tlpennoxure 1O TATH
rpadem (6ykB u
OykBocodeTaHmii),  Mopdem,
JIEKCEM, CUHTarM U COEJUHUTE
UX B CBS3HBIH  TEKCT.
Onpenenure K KakoMy BHIY
A3bIKa 9TOT TEKCT OTHOCHUTCSL.

Koncnekr
OTBETOB Ha
BOIIPOCHI

14.

2.9. Tema 14.

IIparmanmonnas
COCTAaBJISIOLIAsA JOKYMEHTA.

1.J1atiTe orpeesicHue
«ITparmaTuBHOM
COCTABJISIIOLLEH JOKYMEHTa»?
2.Yto OTHOCHUTCS K
IIPOU3BOIHBIM LIEHHBIX Oymar?
3. HazoBuTe nmpu3HaKU IIEHHBIX
Oymar?

4. CKOJIbKO XpaHUTCS JOKYMEHT
JIOJITOBPEMEHHOTO XpaHEHUs?
5.Bug JIOKYMEHTA,
HEOOXOMUMBIM ISl yKa3aHUA
MMYILECTBEHHBIX  MpPaB  €ro
BiajebIa ?

6. Kakune ObIBaroT BHIBI [[EHHBIX
Oymar?

7. Kakass cTpaHa nuaupyeT u
HAXOOWTCA  Ha 1 MECTe

Ompoc Ha
CEMHHApe
KoHncriext
OTBETOB Ha
BOITPOCHI




MHUPOBOTO PBIHKA IO MPOJaKaM
KOHTpa(aKTHOH MPOTyKITUH?

8. Ckonpko JeT JeHCTBYeT
aBTOPCKOE MPaBo?

9. Kakue mnpaBa npuHajuiexaT
aBTOpy?

10. Kak 3amuiiaercs aBTOpCcKoe
npaso B PO?

15.

2.10. Tema 15. lokymeHT
Kak apTedaxT.

1. Yro Takoe apredaxt?

2. [arite OIpeeIICHUE
KHI)KHOMY TTAMSTHUKY.

3. Kakue Buapl J0KyMEHTOB
€CTbh 110 CTENEeHU LIEHHOCTU ?

4. Yto Takoe MapruHainuu?

5. Yto Takoe (PoHABI KHUKHBIX
MaMSITHUKOB?
6. Kaxkue
HOpPMAaTHBHBIC JTOKYMEHTHI
OTIPEIEIISAIOT COXpaHeHue
KYJIbTYPHBIX IEHHOCTEN?

7. Kakume TpeboBaHus U
npaBuIIa COXpaHEeHus
aptedakToB?

8. Urto Takoe MHHHUMAIIbHOE
BMEIIATEIbCTBO TUISt
coxpaHeHus apredakra?

poccuiickue

Ompoc Ha
CeMHHape
KoHncmext
OTBETOB Ha
BOIIPOCHI

UTOI'o

75
4acoB

7. ®OHJ OLIEHOYHBIX CPEICTB ISl POBEAEeHUS NIPOMEKYTOYHON aTTeCTAlUN
00yYaKIIUXCS MO TUCIHIIINHE
7.1. Buabl KOHTPOJIA U ATTECTAUM, (POPMBI OLIEHOYHBIX CPEICTB

st ounoii gopmbl 00ydeHust

Bun Ne un O11eHOYHBIE CPE/ICTBA
Ne | konrpons u | HaMMEHOBaHUE Komnuecto | KomnuectBo | Kommuect
nm | arrecrauuu | O70Ka (pasnena) dbopma BOIIPOCOB B | HE3aBUCHMBIX | BO 0alioB
JIACIIMILTAHBI 3alaHuU BApHUAHTOB
1. | 1 pyOexubri Paznen 1. 1. 2 5 1o 10 (1
Kog;gzﬂb Teopernueckne | KoHTponbHEIE BEPHBIii
;,EBOGHH’I ,I[OKYI?/ICGI:I(")F]ZIJ,IIOI‘I/II/I BOlngCH OTBET — 5
00yJaromuMHu PYOGHKHOTo 0asoB)
ost KOHTPOJIBHO-
KOMITETEHIHt MIPOBEPOYHOI0
o TemaM 1-5 MCPOIIPUATUSA
2.0ueHuBaHue CucreMaTu4HOCTh U hi (o) 10
TeKyILeH aKTUBHOCTH pabOTHI HA OannoB
yCreBacMoCTH CEMUHAPCKMX 3aHATUSX.
Brinonnenwne 3amanuii i | 1o 10
CaMOCTOATENbHOM paboThl. | 6aoB




2. | 2 pybexumiit Paznen 2. KoHTposbHbIE 2 5 o 10 (1
KOHTpPOIIb Knaccudukanus BOIIPOCHI BEPHBIi
YpOBH JIOKYMCHTOB pybexunoro oTBeT — 5
Z;};?{ZIIT; . KOHTPOJILHO- Garion)
o MIPOBEPOYHOT0
KOMITETEHIIHUI MCPOIpPUATIA
110 Temam 6-15 2.01ennBanre CuCTeMaTUYHOCTb U bi (6] 10

TeKyIIeH AKTHBHOCTb pabOThI HA OayioB
yCIIEBaEMOCTH CEMUHAPCKUX 3aHATUSIX.
Brinmonnenue 3ananuii uist | 10 10
CaMOCTOSITEIFHOM pabOTHI. | OaJIOB

3. | Ilpomexyto Kontpons | 2 KOHTpOJIB- 20 1o 40 (1
gHas HBIE BOIIPOCHI | HBIX KOHTPOJITh
arrecranus JUIs BOIIpOCa HBIN
(3K3ameH) IPOMEXYTOU BOIIPOC —

HOU 0o 20
aTTecTalnu 0aJIoB)
(’x3ameHa)
4 Hroro no pe3ynbraraM 0CBOCHHS 00Y4arOIIMMHUCA KOMIIETEHIUH 110 TeMaM no 100
1-15 0aJ10B
st 3a04uHOi (hopMBbI 00yUEHUS
Bun Ne n O11IeHOYHBIE CPEJICTBA
Ne | xonTposnst u | HaMMEHOBaHUE Komnuectso | Kommuectso | Kosmuecr
nmn | arrecranuu | O70Ka (pasnena) dbopma BOIIPOCOB B | HE3aBUCHMBIX | BO 0aylioB
JTUCLUTUTAHBI 3aJlaHuU BapHaHTOB

1. | Konrpors Paznen 1. 1. 4 (no 1 5 1o 20 (1
YpoBHA Teopernueckue KonTposnrsHbie pagaeﬂy -2 BeprIfI
G | s | oo | sa0ans o omer S
os PYOCKHOTO 2 pazoeny — 0aJLIoB)
KOMITETEHIH Paznen 2. KOHTPOJIBHO- 2 3a0amnus)

10 tenan 1-15 | Khaccuduraumi | npopepodroro
AOKYyMCHTOB MEPOIPHUSITUS
2.01eHnBaHue CucreMaTU4HOCTD U 110 20
TeKyIIeH AKTUBHOCTH pabOThI HA OaoB
yCIIEBaCMOCTH CEMUHAPCKUX 3aHSTHUSIX.
BeinosiHeHue 3aganuit uist | 10 20
CaMOCTOATENbHOM paboThl. | O6amIoB

3. | IIpomexyto KonTpons | 2 KOHTpoOIb- 20 10 40 (1
yHas HBIE BOMIPOCHI | HBIX KOHTPOJIb
aTTecTauus TUTST BOIpOCa HBIH
(3K3ameH) IPOMEXYTOY BOIPOC —

HOI 1o 20
aTTecTaluu 0aoB)
(’x3aMeHa)
4 HToro no pe3ynbraTraM OCBOECHUS 00YYAIOIMIMMUCS KOMIIETEHIIMI IO TeMaM a0 100




1-15 0aJJI0B

Texkymuii KOHTPOJIb U ero ¢gopmbl: Tekynuil KOHTPOJIb MPOBOJUTCS B XO/€ 3aHATHU C
LEIbI0 OIpEAETICHUs] CTENEHU YCBOEHHS Y4eOHOro MaTepuasa, CBOEBPEMEHHOIO BCKPBITHUS
HEJOCTaTKOB B  IOATOTOBKE OOYyYalOIIMXCS W NPUHATHUS, HEOOXOIMMBIX Mep IO
COBEpUICHCTBOBAHMWIO ~ METOAMKH  TPENOJAaBaHUs  JUCIHUIUIMHBL, OpraHu3aluud  paboOThbI
oOyJaromuxcsi B X0€ 3aHATHIA U OKa3aHUs UM WHAWBUYAIbHOM TOMOIIIH.

OO0beKTaMy TEKYILEro KOHTPOJIS 3HaHUI 00y4aroIuXcsl IBISIOTCS:

— BEJICHHE KOHCIIEKTA;

— CHCTEMAaTHYHOCTh W aKTHBHOCTb pPabOThl HA CEMMHApCKuX 3aHsATHsaX. [Ipu koHTpose
CUCTEMAaTUYHOCTH U aKTUBHOCTH pabOThI HA 3aHATHUAX MOTYT OLIEHUBATHCS: YPOBEHb 3HAHUM,
IIPOJAEMOHCTPUPOBAHHBIA B OTBETAX W BBICTYIUICHUSAX HA CEMHHApPCKUX 3aHATHUSAX;
aKTUBHOCTbH NP 00CYK/IEHUH BOIIPOCOB, BHIHECEHHBIX HA CEMUHAPCKUE 3aHSTHS,

— BBINOJHEHHUE 3aJJaHUI JUIsl CaMOCTOSATENbHOM paboThl. [Ipu KOHTpOsEe BBHINOJHEHUS 3aAaHUN
st CPO MoryT OIIEHUBATHCS: CAMOCTOSITEIbHAS 00pabOTKa TEM B IE€JIOM WJIH OTIEIbHBIX
BOIIPOCOB; BBINOJHEHNE 33/IaHUN B TETPAIH;

Texkymuii KOHTPOJb OCYIIECTBISIETCSI B XOJie¢ y4e€OHOro mpoliecca U KOHCYIbTHPOBaHUS
oOyuarouuxcs, MpOBEpKU PE3YyIbTaTOB CaAMOCTOSITENIbHOM pabOThI.

Ero ocHoBHBIMU (popMaMH ABIISIOTCS: YCTHBIN ONMPOC; MHUCbMEHHBIHN 0TpOC.

Pe3ynbTarhl TEKyliero KOHTPOJISI YUUTHIBAIOTCS MPU BHICTABIEHUU OAJIOB PYOEKHOTO
KOHTPOJIAL.

Py0Ge:xnblii KOHTPOJb (AJs1 3204HOl (opMbI 00yYeHHUS] — KOHTPOJIb YPOBHA
0CBOEHHS 00YYAOIIMMUCH KOMIIETEHIUii) U ero popMbl:

Jlnst oOyyaromuxcss 09HOU (hopmbl 00ydeHHST pyOSKHBIM KOHTPOJb MPOBOJAUTCS TMOCTE
M3YYEHHUS OMPEENIEHHOTo pa3jesia yu4eOHOM MUCIUIUINHBIL, 00BEINHSIONIEr0 COOTBETCTBYIOIINE
TeMbl. Dopma pyOe KHOTr0 KOHTPOJISI — KOHTPOJIbHBIE MPOBEPOYHbBIE 3a/laHus U aHAJIU3 TEKyIlen
yCIIEBAEMOCTH.

Jig  oOyuaromuxcs 3a04HOW  (OpMbl  OOy4eHHS KOHTPOJb YPOBHS OCBOGHUS
0oOyyaroUMMUCS KOMIIETEHIIMIT MPOBOAMTCA TOCJHEe M3Yy4eHHs BCEX pa3lielioB y4eOHOMU
JTUCHMIUIMHBL, OOBEIUHSIONUX COOTBETCTBYIOUIME TeMbl. dDopmMa KOHTpOJISI — KOHTPOJIbHBIC
MIPOBEPOYHBIE 3aJaHUs U OLCHHUBAaHUE TEKYIIEH YCIIEBa€MOCTH.

dopma NPOMEKYTOYHOI aTTecTanuu (IK3aMeH):

— 9K3aMeH, KOTOPbIH O(OpMIISeTCs M0 pe3yabTaTaM BBIMOJIHEHHS MPETyCMOTPEHHBIX
paboyeil mporpamMmoil KOHTPOJBHBIX MEPONPUITUN (PYOEKHBIX KOHTPOJEH U KOHTPOJIBHBIX
3aJlaHui TPOMEKYTOYHOM aTTECTALIUN).

PyOexHblii KOHTPOJIb M MPOMEXKYTOUHAS ATTECTAllMsl MPOBOJSATCS C HCIOJIb30BaHUEM
0a/IbHO-PEUTUHIOBOM TeXHOJIOTUU. KpuTepuu oOlleHHMBaHUS, NEPEYeHb KOHTPOJBHBIX TOYEK,
TpeOOBaHUSI K WX BBINOJHEHUIO W TaONUIAa TUIAHMPOBAHUS pe3yiabTaToB oOydeHHs] B Oamnax
npeacTaBieHbl B JOKyMeHTe «®DOHJ  OILIEHOYHBIX CPEACTB» MO Y4eOHOM NUCIUIUIMHE
«/loxymenTonorus».

O1oT GOHI BKIIOYAET: KOHTPOJBHBIE TECThI, BOMPOCHl U 3aJaHUS A MPOBEICHUS
TEKYILEro, PyOeKHBIX KOHTPOJEH M TMPOMEXKYTOYHOW aTTeCTallud, MO3BOJIAIOIINE OIICHUTH
CTeTeHb c(POPMHUPOBAHHOCTU KOMIIETEHIIUN 00y4JaIOITUXCS.

7.2. TunoBble KOHTPOJbHbIC 32JaHUSI U HHBbIC MATepHAJbl, HEOOXOAMMBIE UI1 OLECHKH
3HAHUM, YMEHHH, HABBIKOB

KoHTpoJsbHBIE BONPOCHI /ISl TEKYIIEr0 KOHTPOJIA (IpuMep)

1.UcToprueckast 00ycIOBIEHHOCTh MOHATHS «IOKYMEHT» U €r0 IepBble 3HaYECHUSI.




2.3aK0H reHepanyy JOKyMEHTOB COLUAIbHBIMU CUCTEMaMHU.
3.JIOKyMEHTOJIOTHS KaK METaTeOpHs JOKYMEHTHONH KOMMYHHUKALIUU
[Ipomexxyrounasi arrectauusi HPOBOAUTCA B (opMe 3K3aMeHa. DK3aMEH MPOBOAMUTCS B
yCTHOM (hopme, B BUJIE OTBETOB Ha KOHTPOJIbHBIE BOTPOCkl. KosmyecTBo BompocoB B Ouiere — 2.
OreHka 3HaHUH 00YYAIOIIMXCS OCYIIECTBISIETCS B OalaX B KOMIUIEKCHOU (opMe ¢ yIETOM:
— OIIEHKHU 10 UTOraM pyOexHbIX KoHTpoJel (oT 40 1o 60 6amion);
— OLIEHKU UTOTOBBIX 3HAHUM B X0/JIe MpoMexyTouHoi arrectauuu (ot 20 go 40 0amioB).
OpureHTHPOBOYHOE paclpeieieHue MaKCUMAIIBHBIX 0aJUIOB 1O BHIaM OTYETHOCTH

Bujanl oTuéTHOCTH Banabl

1 PaboTa Ha ceMUHAPCKUX 3aHATHIX 1o 20

2 BrinonHenue camocTosTenbHON paboThI no 10

3 BrinosHenue 3agannii pyOeKHbIX KOHTPOJIeH 710 30 fust 04HOI opMbI 00yUCHNS
(KOHTpPOJIS YPOBHSI OCBOCHUS 00YyJaIOIMMUCS (mo 15 3a 1 pybexHbIit KOHTpOD),
KOMITETEHIIUH JU1sl 3204HOM (popMbl 0OyUEeHMST) Ao 30  memoM — gt saowHOR

(hopMBI 00yUCHUS.

4 PesynbTaThl MPOMEXYTOYHOH aTTeCTalluu 20 - 40

Hroro 100

Ok3ameH mpoBoautcsi mo 40 OampHOW mikame. MuHMManbHast cymma OamioB — 20,
MakcuManbHas — 40.

MunumanbHast cymMmma 0aiioB IO UTOTraM pyOexHBIX KOHTposed — 40, MmakcumaibHas —
60 (omuH pyOexHbIl KOHTposb — A0 30 OamnoB). Ilpu mpoBeneHun pyOeKHOTO KOHTPOJIS
YUUTBHIBAETCSl TEKyIlas YCHEBAaEMOCTb U PE3ylbTaTbl TECTHPOBAHMS (BBIYUCISETCS CpeaHee
apupMETHYECKOe OT CJOKEHHsS Oa/uloB 3a BBIMOJIHEHHE 3aJaHUN PYOCIKHBIX KOHTPOJIEH —
TECTUPOBAHUSA ).

Ha ocHoBaHMM OKOHUYATEIHLHO HAOPAHHBIX OAIOB — KOJIMUYECTBA 0ayuioB, HAOpAHHBIX B
pe3ysibTaTe TEKYIIEro W PYOeKHBIX KOHTpOJel (KOHTPOJSI YPOBHS OCBOCHHS OOYYarOI[MMHUCS
KOMIICTCHIMI), W KOJMYeCTBa Oa/UIOB, TMOJYYECHHBIX OOydYaroOIUMCS B  Pe3yJbTare
MIPOMEXYTOUHOMN aTTecTaluu (ax3ameHn), BBICTABJISIOTCS ClIeTyIoIue OIICHKHU:
«HEYIOBJIETBOPUTEIBHO», «YAOBIECTBOPUTEIHHOY, «XOPOIIO», KOTIUIHON.

[Ipu 3TOM nEficTBYeT cieayrolias HTOTOBas IIKaa:

— MeHee 60 0amioB — He3auTeHO (OLIEHKA «HEYJOBICTBOPUTEIHHOY);
— ot 60 o 73 6a/mIoB — 3a4TEHO (OILIEHKA «YIOBIETBOPUTEIBLHOY);

— ot 74 no 89 6a/mIoB — 3aUTEHO (OIIEHKA «XOPOIIO»);

— 0ot 90 1o 100 6amtoB — 3auTeHO (OIEHKA «OTIIMYHO)».

7.3. Kpurepum OunieHOK 3HAHMI MO QM CIHUIINHE
«Omauuno»

TeopeTrnueckoe cofiep:kaHre Kypca OCBOCHO MOJHOCTBIO, 0e3 Mpo0esioB, HEOOXOMMbIE
MPaKTUYECKHEe HABBIKM pabOTBI C OCBOGHHBIM  MarepuajioM CGOPMHpPOBAHBI, BCE
MpeIyCMOTPEHHbIE TMporpaMMol oOydeHHs] yueOHbIe 3aJaHHs BBITIOJHEHBI, KAa4eCTBO HX
BBITIOJTHEHUS OLIEHEHO YUCIIOM 0aIoB, OJIM3KUM K MakcUManbHOMY. OOyJaromuiics MoTHOCTHIO
YCBOMJI TPOTPaMMHBIM MaTepuan. [1yOOKO 3HAaeT M CaMOCTOSTENBHO H3JIaraeT cojep:KaHue
BOIIPOCOB, @ TAK)K€ 3HAET OCHOBHYIO U JIOMOJHUTENBHYIO JIUTEpaTypy 1o teMe. OTBET MOCTPOEH
Ha YPOBHE CaMOCTOSITEJIBHOTO MBIIUIEHHS], 3HAHUS BOIIPOCA U BCEM TeMbl. MaTepuall uznaraercs
JIOTUYECKH TMOCJEIOBATEIbHO W TOJHO, C 3JEMEHTaMU TBOPYECKOIO MBIIIJIEHUSA. YMEeT
CaMOCTOSTENLHO JI€JIaTh OOIIHE BEIBOILI.

«Xopowo»

Teopetudeckoe cojliep)kaHue Kypca OCBOCHO MOJHOCTHIO, 0e3 MpoOenoB, HEKOTOphIE
MPAKTUYECKUE HABBIKH Pa0OTHI C OCBOEHHBIM MaTepHalioM C(HOPMUPOBAHBI HEAOCTATOYHO, BCE
MpEeIyCMOTPEHHBIE TpOrpaMMoii  00yueHusi ydeOHbIe 3aJaHUsl BBIMOJIHEHBI, KadeCTBO



BBITIOJTHEHUS! HA OJJTHOTO M3 HUX HE OI[CHEHO MUHHMMAJBHBIM YUCIOM 0ajuIOB, HEKOTOPbIE BUIBI
3aJJaHU{ BBITIOJHEHBI ¢ omnOkaMu. OOyyaromuicss IpOsSBUII TBEPAOE 3HAHUE MPOTPAMMHOTO
Marepuaia U caMOCTOSATEIbHOCTh MbIIUICHM. [I0Kka3an 3HaHKE NPeyCMOTPEHHOM POTpPaMMOM
autepatypsl. IIpogemMoHcTpupoBal yMEHUE NMPUMEHATh CBOM 3HAHMS K aHAJINW3Y COBPEMEHHOM
nevictBuTensHOCTH. llokasan ymeHHWe BBIACTUTH TJaBHOE, JENaTh BBIBOJIBI U 000OLICHHUS.
Bo3MoxHBI TpoOEIbl B YCBOEHUH BTOPOCTENEHHBIX BOIIPOCOB.
«Yooenemeopumenvro»

TeopeTnueckoe coaepxkaHUE Kypca OCBOEHO YaCTUYHO, HEKOTOPbIE IPAKTHUUYECKUE
HaBbIKW paboTel HE c(opMHpOBaHBI, MHOTHE IPEAYCMOTPEHHBIE NPOrpaMMOl OO0y4deHHUs
y4eOHbIe 3a/laHUsI HE BBITNOJHEHBI, JIMOO Ka4eCTBO BBINIOJHEHUS HEKOTOPHIX M3 HHUX OIEHEHO
quciIoOM 0ayuioB, OMM3KUM K MHHHMalbHOMY. OOYyYaromuiicsi YCBOMJI JIMIIb OCHOBHYIO YacCTh
MPOrpaMMHOTO MaTepuana, B OOIIEeM 3HAKOM C pPEKOMEHJOBaHHON maureparypoid. OTBer
CTYIEHTa CTPOUTCS HA YPOBHE PENPOIYKTUBHOIO MBILIUICHUS C HAPYIIEHUEM JIOTUKU U3JI0KEHUS
Marepuana. VICOBITbIBae€T 3HAYUTENbHbIE 3aTPYAHEHHUsS B NPUMEHEHUM 3HAHUHW K aHaU3y
COBpPEMEHHOU JNeicTBUTENbHOCTH. OOydJaroniuiics He yMeeT OTBETUTh Ha JOIOJHHUTEIIbHbBIC
BOIIPOCHI, CBA3aHHbIE C MATEPHAJIOM OTBETA.

«Heyooenemeopumenvno»

Teopernueckoe coaepkaHue Kypca OCBOCHO YaCTHMYHO, HEOOXOIUMBIE MPAKTHUYECKUE
HaBbIKU HE c(POPMHUPOBaAHBI, OOJIBITMHCTBO NMPEAYCMOTPEHHBIX IPOrpaMMOi 00ydeHHs yueOHbBIX
3aJlaHuil He BbIMONIHEHO. O0yJaromuiicss He 3HaeT OCHOBHOTO COJEP)KaHMSI PEKOMEHIOBaHHOMN
JUTEePaTyphl, JOMYCKAET CYIIECTBEHHbIE OIIMOKH B OCBEIIEHUHU MOCTaBJIEHHBIX BompocoB. He
MOJKET YBSI3bIBAaTh MaTepHall C COBPEMEHHOCTBHIO.

7.4. TunoBble KOHTPOJIbHbIE 33aJJaHUSI M HHbIe MAaTepPUaJIbl, HEOOXOAUMBbIE IJIA OUEHKHU
3HAHUI, YMEHH I, HABBIKOB
OpuHeHTHPOBOYHBbIE BONPOCHI ISl TMOATOTOBKH K NPOMEXKYTOYHOW aTTecTaluu

(3x3aMeH)

1. JlokymeHTOJIOTHS KaK HayKa: UCTOPHUsI, IPEIMET, 3a7a4i, OCHOBHBIC MPEJICTABUTEIIH.

2. OrmpeneneHue TOHATHSA <«JTOKYMEHT». TpakTOBKAa JTOTO TMOHATHS B OQHUIIHATLHBIX

JTOKYMEHTaX.

3. IlpoucxoxaeHue cloBa <«IOKyMEHT». JIOKYMEHT Kak eJuHHUIlA B CEMaHTHUYECKOM
mporiecce.

DBOJIIOIMS JOKYMEHTA U CIIOCOO0B IOKYMEHTHPOBAHHS.

Craryc 10KyMeHTa.

JlokyMeHTOJIOTHYecKask TEPMUHOJIOTHSL.

NudopmanronHas coctaBJisonas JOKyMeHTa.

MartepuanbHasi COCTaBJISIONIAs JOKyMEHTA.

Knaccudukanus JoKyMeHTa 0 CUTHALIMOHHON COCTaBJISIOICH.

0. Knaccudukamus 10KyMeHTa MO0 CEMaHTHIIMOHHOM COCTaBIISAIONIEH.

1. Knaccudukanusi TOKyMeHTa [0 CHHTAKIIMOHHOW COCTaBIIAIOIEH.

12. Knaccudukanusi JOKyMEHTa 10 MParMaioOHHON COCTaBIISIOMICH.

13. CooTHOIIIEHHE MTOHATHI «HMS», «KHAUMEHOBAHUEY, «HA3BaHHUEY, «3arjiaBue» JOKYMEHTA.

14. HauMeHOBaHUS «KHUTAY, «U3JIAaHUEY, IIPOU3BEICHUE MeUaTH», «I1€4aThy.

15. CooTHOIIIEHHE MTOHATHH «IOKYMEHTY, «JIUTEPATypay, «U3AaHUey», ITyOIUKAIIHS.

16. Tunel ¥ BUIBI JAOKYMEHTOB: IO MaTepuaibHOW KOHCTPYKIMH, MO 3HAKOBOW MpUPOJE
nH(pOpMaIIUY, 0 TEPUOJUIHOCTH, MO CIMOCOO0Y M3TOTOBJICHUS JOKYMEHTA, MO IEIEBOMY
Ha3HAYEHUIO, TI0 BOCIIPUATHIO HH(OPMAIIUH.

17. llonsitne  «uHbopmarus». Bunel wuHbopManmu u  JOKyMeHT. JloKyMmMeHTanbHas
uHpopMaIus

18. 3nak. Koa. fA3b1k. Tekcr.

19. Knaccudukarus JOKyMeHTa 10 TapaMeTpaM MaTepHalibHON OCHOBBI.

20. Marepuain HOCUTENs U MaTepual 3anucyu nHpopmaruu. MHCTpyMeHT, crioco0 3amucH.

RBOoNo A~



21. CoiicTBa M IPU3HAKU JOKYMEHTA.

22. O6mue u crenuaibHble QYHKINN JOKYMEHTA.

23. CriocoObl JOKYMEHTHPOBAHHUS.

24. ©opmynsp U PeKBU3UTHI JOKYMEHTA.

25. SI3bIK ¥ CTHIIb JOKYMEHTA

26. KonctpyktuBHbIE (DOPMBI JOKYMEHTA.

27. BHemHsIs CTPYKTYypa JOKYMEHTA.

28. BHyTpeHHSS CTPYKTYpa JOKYMEHTA.

29. TlogpoOHas xapaKTepUCTHKA OJTHOTO W3 HAMMECHOBAHUH JIOKYMEHTA.

30. JIoKyMeHT KaK NaMsITHUK KyJIbTYpbl (apTedakTt). AyTeHTHYHBIA JOKYMEHT.

31. [loHsiTHE «KHIKHBIA TAMSATHHUK», €T0 COOTHOUICHHE C TOHATHSAMH «pEaKash KHUTay,
«eHHasg KHUATa». KHIKHOE TaMITHUKOBEICHHE.

32. lnaxpOHHBIN U CHHXPOHHBIN TIOKYMEHT.

33. IucKpeTHBIN 1 KOHTHHYAIBHBIH TOKYMEHT.

34. Ilevats. Vicropusi BOSHUKHOBEHHS KHUTOTICUATAHHUSI.

35. OCHOBHBIE JIEMEHTHI KHUTH.

36. CooTHOIIEHNE TIOHATHHA  «JOKYMEHT», «KHHTa», «H3JaHUE», «IIPOHU3BEIACHUEY,
«BOCTIPOM3BE/ICHHUEY, «ITYOIUKALULY, «MATPULIA», KOPUTHHAI», KKOTIHS, «TyOIuKaT).

37. OpuruHaIBLHOCTH TOKYMEHTOB. [loamMHHOCTE HOKyMeHTOB. DanbcuduKanus J0KYMEHTOB
Y CTIOCOOBI BBISIBIICHHS TOJIICTIOK JOKYMEHTA.

38. [lepcriekTHBHBIC BUIBI IOKYMEHTA: 00IIast XapaKTepUCTHKA.

39. MamunHOpaco3HaBaeMblil IOKYMEHT.

40. KoMITOHEHTHI ¥ pEKBU3UTHI KHUTH.

7.5. Teoperuueckue BONMPOCHI I PYOeKHBIX KOHTPOJIeil, KOHTPOJbHbIE BONPOCHI JIisi
NMPOBeJAeHUs] MPOMEKYTOYHOM aTrTecTanuu (3K3amMeH) ompenejaeHbl B MoHIEe OLEHOYHBIX
CPeICTB MO0 y4eOHOo# IucuIuInHe «[0KyMeHTOI0rusi».

8. IlepeyeHb OCHOBHOII M [JONMOJHUTEJbHOH Y4eOHOW JHUTEPATYPbI, HEOOXOAMMON s
OCBOEHHS THCIUIITHHBI

OcHoBHas1 JuTEpaTypa

1. lNopaykanosa I'. @. JlokymentoBenenue. Y. 1. O0miee nokyMeHTOBeneHuE : yueOHuk /I
®. I'opaykanosa, T. B. 3axapuyk, E. A. IlnemkeBuy ; Hayd. pen. I'. B. MuxeeBa. — CaHkT-
[TetepOypr : IIpodeccus, 2013 — 320 c. — (YueOHuk : 6akanaBp O0uOI.-MHPOPM. AEATEIHLHOCTH).
http://biblio.profy-lib.ru/book/-/pdf/19616

2. l'opnykanosa I'. ®. JloxymentoBeaenue. Y. 2. KHuroBegeHue M HMCTOPUS KHUTH :
yu4eOHHK / oA ped. A-pa ucT. Hayk, npod . A.DnpameBuya — Cankr-IlerepOypr : [Ipodeccus,
2014 — 464 c. — (YueOuuk : OakamaBp OuOm.-uH(GOpM. nesrenpHOCcTH). http://biblio.profy-
lib.ru/book/-/pdf/24027

JlonosHUTEIbLHAS TUTEPATypPa
1. biromenay /1. Y. adopmanmoHHbIi aHanu3/cuHTe3 Ui GOPMUPOBAHUS BTOPUUHOTO MOTOKA
nokymeHtoB : bmromenay JI. W. : ydyeOHo-mpakTHueckoe mnocobue. - Cankrt-IletepOypr
[Mpodeccus, 2002. - 235 c.— Pexxum nocryna:http://biblio.profy-lib.ru/book/-/pdf/19802
2. JIoKyMEHTOBEJICHHE U apXWBOBEAEHUE : CIOBAPb-CIIPABOYHUK JJISI CTYACHTOB, O0yJarOIUXCs
no crnenuansHocTH 032001  lokymeHTOBelIeHME W JOKyMEHTAllMOHHOE oOecredyeHue
ynpasienust / O. I'. YcanoBa, A. B. Jlymnukosa, A. I'. Asnarynosa, M. B. MortopHas. —
Yensbunck : YensOMHCKUN roCcyaapCTBEHHbI MHCTUTYT KyabTypbl, 2015. — 116 ¢. — ISBN
978-5-94839-493-0. — TekcT : 3JeKTPOHHBIA // DnexkTpoHHO-OuOmmoreuyHas cucrema IPR
BOOKS : [caiiT]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/56404.htmi



http://biblio.profy-lib.ru/book/-/pdf/19616
http://biblio.profy-lib.ru/book/-/pdf/24027
http://biblio.profy-lib.ru/book/-/pdf/24027
http://biblio.profy-lib.ru/book/-/pdf/19802
http://www.iprbookshop.ru/56404.html

3. MapteiHoBa, E. B. JlokymentoBenenue. Yactb 2. OCHOBBI TEKCTOJIOTUN : ydeOHOe mocobue
no cnenuansHoctu 071201 «bubnuoreyHo-uHGOpMaMOHHAS JIEATETLHOCTD, CIEIUATN3AIIH
«lenosele komMmyHukamum» / E. B. MapreiHoBa. — Kemeposo : Kemeposckuit
rOCyIapCTBEHHBIH WHCTUTYT KynbTyphl, 2009. — 108 c. — ISBN 2227-8397. — Tekcr :
ANEKTPOHHBIA // DnexkrpoHHo-OubmmoTeunas cucrema IPR BOOKS : [caiit]. — URL:
http://www.iprbookshop.ru/22051.

4. DNEeKTPOHHBIE TIOKYMEHTHI | CO3/IaHUE U UCTIOIH30BAHUE B ITYyOJIMYHBIX OMOIMOTEKAX :
cnpaBouHuK / [Anekcannposa O. A. u jap.]. - Caakr-IlerepOypr : IIpodeccus, 2007. - 663 c. —
Tabm.; 21 cm. - Pexxum nocryma: (Cepushttp://biblio.profy-lib.ru/book/-/pdf/19257

5. Ilepumogmueckne wu3manusi: bubmmorekoBenenne, bubnuorpaduss W KHHUTOBEICHHE
bubnwomnote u ap.

Ilepeyens pecypcoB MHPOPMALMOHHO-TeIeKOMMYHUKAIMOHHOM ceTH « UHTepHETY,
HEOOXOTUMBIX /IS OCBOEHUS TUCHUTLTHHBI

1. Poccuiickas rocynapctBeHHas Oubnuorexka (PI'B) (opuumaneublii cailt —
https://www.rsl.ru/)

2. Poccwuiickas HanmoHanmpHas Oubmmoteka (PHB) (oduimansueii caiit —  http:/
www.nlr.ru

3. Poccumiickas TocymapcTBeHHas ~OuOmuMoTeka Juis  MoJsiogexu (.  Mocksa)
(odurmaneHbIit caitt — http://www.rgub.ru/)

4. Poccuiickass O6ubmmoreuHas accouuauus (PBA) (opummaneHelii  caiit  —
http://www.rba.ru/ )

5. Ilpesunentckas Oubnmoreka umenu b. H. Enpuumna (opunmanbHbiii calit —
https://www.prlib.ru/)

6. LlenTpampHas ropojckas myOnuvHas Oubnmorexka wum. B. B. MaskoBckoro
(ommmaneuei cait — https://pl.spb.ru/news/)

7. UentpampHas OuOmuoreka uMm. M. [O. JlepmoHToBa (O(UIMATBbHBIA CaWT —
http://lermontovka-spb.ru/)

8. Mexnaynapoanas denepanus OuOIMOTEUHBIX accouuanuii u yupexaeHuii (MDJTA)
(odurmansubiii caiit — Www.ifla.org)

9. HurepHer-caiiT xxypHana «bubmuoreunoe neino B Poccumy [DneKTpoHHBIN pecypc]. —
Pexxum nocryna: http://bibliograf.ru.

10. MaTepuer-caiiT xxypHana «bubimorekoBenaeHune» [DneKTpoHHBINA pecypce]. — Pexum
nocryma: http://www.rsl.ru/ru/s3/s17/s33/d93/.

11. MaTepuer-caiit xypHana «bubmumocdepay [DaexkTpoHHBIH pecypc]. — Pexum
nocryna: http://www.spsl.nsc.ru/win/Bibliosfera/index.htm.

12. bubnuoreunsiit mopran Poccuiickas Oubnuoteunas acconmanus.— Pexxum gocryna:
http://www.rba.ru/content/resources/books/2004_1.php

13. Konekc »tuku poccuiickoro omonuorekaps. [Ipunsar Kondepenumeir Poccuiickoit
oubnuoreynoi accormaimu, X VI Exxeronnas ceccus, r. Tromenb.— Pexxum gocryna:
http://www.rba.ru/content/about/doc/codex.php

14.TBYK PK «KpsiMckas pecrmyOnMkaHcKas yHUBepcajbHas HaydHas OuOmmoTeka
um.U. 5. ®pankoy» (opuumanbHeiii caiit — http://franco.crimealib.ru/)

15.TBYK PK «PecnyOnukaHnckas  KpbIMCKOTaTapckas — OuOmuorteka wum. .
T'acnipunckoro» (odunmanbueli caiit — http://gasprinskylibrary.ru/)

16.TBYK PK «KpeiMckas pecnyOnukaHckas — OuOnmoTeka Ui MOJOAEKU»
(odunmansHbIit caitt — http://www.krbm.ru/)

17. Kpbimckas peciyonukaHckas geTckas oubnuoreka um. B. H. Oprnosa (odunpansHbiit
caiit — http://orlovka.org.ru/)

18. Hayunas Oubnuoteka (ctpykrypHoe mnopapasnenenue) GIAOY BO «Kpemmckuit
denepanbubiii  yHuBepcuTeT uMeHH B.WM. Bepnanckoro» (oduumanbHbId callT —
https://cfuv.ru/)
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http://gasprinskylibrary.ru/
http://www.krbm.ru/
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19. Hayunas OubGnuorteka «TaBpuka» LlenTpanbnoro mysest TaBpuusl (oduuambHBINR
caiit — https://www.tavrida-museum.ru/taurica)
20.TBY3 PK «KpsiMckasi pecrnyOiMKaHCKass Hay4yHas MeEAWIUHCKas OuOImoTexa»
(odurmansHeIit caiT — http://medlibcrimea.ru/
HNHuTepHeT-pecypcesl
YHHBepcHuTEeTCKas AIeKTpoHHass onbmuoteka In Foliohttp:/infolio.asf.ru/index.asp
— bubnuoreka rymanutapHbIX Hayk — http://www.gumer.info/
— DnexTpoHHo-O0ubMMOTeuHas cucrema «IIpodu-JInd» — http://biblio.profy-lib.ru
— DJEeKTpOHHO-OMOIMOTEUHas cucTeMa u3aarenberBa «Jlanby - http://e.lanbook.com
— DnekrponHo-6ubaroreunas cucrema "ObC IPRBooks" —http://www.iprbookshop.ru

— bubnmoreka yueOHOW u HayuyHOM JsurTeparypbl. Pycckuit ['ymanurtapusiii HHTepHer
VYuusepcurer — WWW.1:U.RU

9. Meroauueckue yKazanus A5 00y4aroUXcsl 0 0CBOEHHIO THCHUTIMHBI

[locne 4dreHus BBOJHOW JIEKIMM MO Y4eOHOW JUCHMIUIMHE «JlOKyMEHTOJIOTHsD)
MpenogaBaTeNib 0053aH 03HAKOMUTH 00YJarOIINXCSI:

— C TeMaMHU JICKITUH U METOJNKOM NX KOHCIIEKTHPOBaHUS;

— TUTAHAMHU CEMUHAPCKUX 3aHSATHH U METOJUKOHN UX MTPOBEICHUS;

- C BONpPOCAaMH ISl CAMOCTOSITETLHOW pabOThl W METOJMKOW KOHTPOJIS 3a HX
N3y4YEHUEM;

— C BOIIPOCAMHM, KPUTEPHUSIMH CIauH 3a9eTa U METOJUKOM €ro MPOBEICHUS.

[epen mpoBeneHHEM 0YEpPETHOTO CEMUHAPCKOTO 3aHATHS 00ydJaromuiicss 00s3aH:

— orpaboTaTh B KOHCIEKTE BCE BOINPOCHl K JAaHHOMY 3aHSATHI0O B oObeMme,
o0ecreunBaroIeM YeTK1e, ICHbIE 1 KOHKPETHBIE (C TPUMEPaMu) OTBETHI;

— oTpaboTaTh (KOHCIEKTUBHO) MO JAHHOW TEME BOMPOCHI, OTHECEHHBIE K M3y4aeMbIM
CaMOCTOSITEJIBHO.

J1J1s BBIIOJTHEHUS TIOCTABJICHHBIX 3a/1a4 00yJaroImuics:

— OCYIIECTBJISIET TT000P HEOOXOAMMOU yueOHOH, HAYYHOM, yIeOHO-METOIUIECKOM
JUTEPaTyphl U IEPBOUCTOUYHUKOB;

— IPOYUTHIBAET U aHAIM3UPYET OTOOPAHHYIO JIMTEPATYpy MO KaKJIOMY BOIPOCY, a
3aTe€M COCTaBIII€T KOHCIEKT UM TE3UCHI OTBETA.

YcaoBusiMu VISl YCTIEIHON CaMOCTOATEIbHOI Pad0ThI SIBJISIIOTCS:

1. LleneycTpeMIeHHOCTh U CO3HATEIbHAS AKTUBHOCTH!

a) OCO3HAHHAs MOCTAaHOBKA LM, KOHKpPETH3alUsl CBOMX 3aJad Ha CaMOCTOSITEIbHYIO
paborty,

0) BBIOOD croco0a JIeHCTBHIA, CPEJICTB,

B) BOJIEBBIE YCHUIIHS,

T') aHaJK3 CAEJIaHHOT0, TOCTAHOBKA HOBBIX 3a/1a4.

2. CUCTeMaTUYHOCTh U TJIAHOMEPHOCTb.

®opMBbI M METObI M3YYeHHUS] 1 KOHCIIEKTHPOBAHNS JTUTEPATYPhI

B paGote Hajx nuTepaTypoil MOXKHO BBIJETUTH 3 JTarna:

1. O3HAKOMUTE/IbHBIH, B X0Ji€ KOTOPOTO Bbl 3HAKOMHUTECh O KAaTalOroM OHOIMOTEKH,
JenaeTe BBIOOPKY K TeMe, 3aKa3blBaeTe JuTeparypy B Oubnanorexe (y4eOHMKH, ydyeOHbIE
noco6us, pa3pabOTKH TEM IJIAHOB, IEPBOUCTOYHUKHU U T.1.)

2. JTan YTeHus JUTEePATYPbI.

K urenuto ectb onpeneneHHble TpeOOBAHMS:

1) cucTeMaTH4HOCTh YTEHUS, T.€. YUTATh HE OT pa3a K pa3zy, a eXeIHEBHO, )KeJaTeJIbHO C
3aMUCSIMU B TETPAAAX U CO CBOMMHU UTOTOBBIMHU BBIBOJIaMU (pe3IOME).

2) OCMBICIIEHHOCTh YTE€HHUS, T.€. HaJ0 OBJIa/IeBaTh MOHATUHHBIM alIapaToM.

3. JTan Be/leHHe PAaG0YHX 3alNKCeid.
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a) MOYKHO BECTM T.H. TEMaTHYECKHE TETpaaud, B KOTOPBIX JIelaTh BBIIUCKH K
OTIpE/IeTIEHHBIM TeMaM, a TaKXKe BECTH JOpabOTKY JIEKIIUIl Ha TOJISX MJIM B CAMOM TEKCTE.

0) OCHOBHBIMH (hOpMaMU 3aMKUCH MPOYUTAHHOTO MOTYT OBITh: IIJIaH, TE3UCHI, KOHCIIEKT.

I. CocraBienue miaHa NPOYUTAHHOTO. 3aUCh B (hopMe IUIaHA O3HAYAET MEPEUNCIICHUE
TJIAaBHBIX BOMPOCOB. B pe3ynbraTe moiydaeTcs Kak Obl ckaTas cXema M3y4aeMoro marepuala.
Heckonpko MHaAYe BBITVIAIUT pa3BepHYTHIN TiaH. Ero HasHayeHue HE TOJNBKO 3a(UKCHpPOBATH
IJIaBHOE B TEKCTE, HO M JaTh HE0OX0auMOe OOOCHOBaHME 3TOM MbICIH, (LU(POBBIE TaHHBIE,
WHTEpPECHbIE BBIpOXEHHS, (akThl). lIpuueM BOMPOCH IJIaHA MOYKHO H3JIOKHUTH W CBOMMH
CIIOBAMU U CJIOBaMH aBTOpa.

Il. Becbma 1€HHBIM BHJOM 3allMCH TPU YTCHUH SBIAIOTCS Te3uchl. (OCHOBHBIE
MIOJIOKEHUSI, yTBepxkaeHuss oT rpeueckoro "Teas" — yrBepxknato). Te3ucsl cocTaBisiOT
MIPOMEXYTOUYHOE TOJIOKEHHE MEXAy IUIAaHOM M KOHCIEKTOM. B HUX KpaTko JaeTcsi OCHOBHOE
cozepkanue KHUru. Ilepea Tem, Kak 3amuChIBaTh TE€3MCHI, TPOUUTAHHBIN TEKCT pa3lessioT Ha
HEeOOJIbIINE YaCTH — pa3jienbl, naparpadsl win ke ad3aipl B COOTBETCTBUH C IUIAHOM U 3aTEM
(GOpMyTUPYIOT CYIIHOCTh MPOYMTAHHOTO CBOMMM CJIOBaMH, Kak Obl OTBEYas Ha BOIMPOC: YTO
MMEHHO 37IeCh YTBEp)KJaeT, 3allMIIaeT aBTop. Te3uchl MO3BOJSIOT B KpaTKoi (opme 3amucarb
000011eHNEe U BBIBOJIBI O MPOYMTAHHOM. Te€3UChl Ha3bIBAIOTCSA NMPOCTHIMH, €CIU BBINMCAHHBIE
MBICIIH HHUYEM HE TMOIATBEP)KIAIOTCS U CIOXKHBIMM, €CIM OHHU MOAKPEIUISIOTCS JOBOJaMH,
apryMeHTaMHu.

CnenoBarenbHO, IPU COCTABIEHUU TE3UCOB HEOOXOIMMO IIyOOKO IpPOJyMaTh, MOHSTH
coJlep’)KaHHW€ KHHIHM, CTaTbH, M T.M., YMETb BBIIEIUTh OCHOBHBIE TMOJIOXKEHHUS W KpPAaTKO HX
chopMyIUPOBATH.

I11.  CocraBnenne KOHCHEKTa MPOYUTAHHOTO — OTO Haubojee CIOXKHBIA U
coJiep’KaTelbHBI METOJ| 3alUChIBAHUS MPH pabOTe C KHUTOHM, MOTOMY YTO OH OOBEIUHSET B
cebe Bce BHUIBI 3alMCH W BMECTE C TEM IMPEACTaBISIET CO00W Hedro Oosiee IeNbHOE M
cBoeoOpazHoe. Koncmexkt xkuurm (ot mar. "kocmektyc" — 0030p) — 93TO KparTkoe,
MOCJIEIOBATEIbHOE M3JI0’KEHHE OCHOBHOTO COJEP)KAHWE KHUTH, JIEKIMH, 3alliCaHHOE B
mocjeaoBareNbHON (popmMe, W OCBOOOXKIECHHOE OT TMOBTOPEHWH W T. A. B Toxe Bpems B
KOHCIIEKTE CJIelyeT NpPHUBECTH, MOMUMO OCHOBHBIX MBICIEH aBTOpa, BBIMUCKH M LUTATHI,
MOATBEP)KIAIOIIUE OCHOBHBIC IOJIOKEHHUS M BBIBOJbBI, BBITEKAIOIIME W3 KHHUTU. HeEKoTopbIM,
HAYMHAIOIIKUM paboTaTh ¢ KHUIOH, Ka)KeTCsl, 4YTO Ha KOHCIIEKTUPOBAHHE YXOJAUT MHOTO BPEMEHH.
OpHako HY)XHO TOHSATh, YTO TBOPYECKHE 3alMCU B BHJIE€ KOHCIEKTa, SKOHOMST BpeMms,
CHOCOOCTBYIOT IIyOOKOMY HM3y4eHHIO Marepuana. TpeGyemoe Ui KOHCIEKTHPOBAHHS BpeMs
OyIeT HEYKJIOHHO YMEHbBIIATbCd IO Mepe MPUOOPETEeHUsT HABBHIKOB YTEHHS U KPaTKOro
U3JI05KEHUS TPOYUTAHHOTO.

[leHHOCTh KOHCIIEKTa MOBBIIIACTCS, KOT/a B HEM COJIEPKUTCS HE TOJIBKO KpaTKUN
nepecka3d MPOU3BEICHHUS, HO W COOCTBEHHBIE MBICIIH, KOTJAa KOHCHEKT SIBJISIETCA IUIOAOM
pa3ayMuil ero coctaBUTeNs (JKENaTeabHO JeNaTh BBIXO HA COBPEMEHHOCTH ).

MeToauka 3anucei:

1. 3anuceiBaTh cleayeT caMoe€ IJIaBHOE M M0 BO3MOXHOCTH Hauboliee KpaTko (3amuch
JOJIKHA OBITH CKaTa U JJAKOHUYHA).

2. HaumHaTh 3amuch HAJO € TIIATEIHHO MPOBEPEHHBIX OMOIMOTrpaPUecKuX TaHHBIX:

* (hamMmuTus ¥ UHUIIUATIBI ABTOPOB,

* Ha3BaHUE KHUTH WJIH CTaThU (TOJHOE),

* MECTO U I'OJl U3JaHUs, U3/1aTENIBCTBO U T. 1.

* HOMEpa KypHalia WIN BBIYCKa,

* KpaTKUH UCTOPUYECKHUI OYepK BpEMEHU HAMUCAHUS KHUTH U T. [I.

3. B terpamsx peKOMEHIyeTcs OCTaBISATh HIMPOKUE TOJIS JUIsl MOCIEAYIOIIUX BCTaBOK,
JOTIOJTHEHUH, 3aIIUCE CBOMX MBICIIEH.

4. 3anucu TOJDKHBI JeNaThCS TOJIBKO MOCIe OKOHUYAHUS YTEHUS JAHHOTO UCTOYHHKA.




HNuTepakTuBHbIe (opMbI 00ydeHHsl. YIEIbHBIM BEC 3aHATUH, IPOBOAMMBIX B
MHTEPAKTUBHBIX  (QOpMax, ONpeAesieTcss TIJAaBHOW LeNbl0 M 3aJadaMd  IPOTrPaMMBL,
0COOEHHOCTHIO KOHTHHICHTA 00YJaIOUINXCS U COJCP)KAaHUEM KOHKPETHBIX TUCIMILINH, a TaKXKe
tpeboBanusmu ®I'OC ¢ yuerom crieruduxu OITOIL.

K Meromam WHTEpakTUBHOTO OOYYEHHUS OTHOCATCS Te, KOTOPBIE CIIOCOOCTBYIOT
BOBJICUEHHIO OOYy4YaloOlIMXCsl B AaKTHUBHBIM IIpoOLECC MOJY4EHHUs U MepepadOTKU 3HAHUU,

Hanpumep:
* «Mo3roBoil wtypm» (aTaka) * [Ipurnamenue cnenuanucra

* Tpenunr * BricTymienue B posiu 00ydaroniero
* Pabora B rpymnmax * Pa3zpaboTka npoekra

* Macrep-knacc * Penienue cuTyanMoHHBIX 3a/1a4

* [Ipe3enTanus

K wuHTEepakTMBHBIM METOJAM OTHOCATCS TaKKe MPE3eHTAalUu C HCIIOJIb30BaHUEM
Pa3JIMYHBIX BCIOMOTAaTENbHBIX CPEJICTB: WHTEPAKTUBHOM JOCKHM, Pa3laTOYHBIX MaTEpHAJIOB,
BUJICOPHIBMOB, CIIA0B, MyJIbTUMEIUHHON NMPE3eHTAUN | T.II.

HpeﬂonaBa}me U U3YIECHUE TUCHUILJIMHBI MPEaIoJgaracT uCnoJab3oBaHue
CJIeyIOIIUX BHI0B 00pa30BaTeJbHBIX TEXHOJIOTHIi:
1. Hugpopmayuonnvie obpazosamenvuvle mexHoaozuu —oO0yudeHHE B  DIIEKTPOHHOU
o0pa3oBaTeNbHOW cpelle € IeNbI0 pacIIUpeHHs JOCTyrma K o00pa3oBaTeNbHBIM pecypcam
(TeopeTHyeCKH K HEOTPaHUYEHHOMY OOBEMY M CKOPOCTH JIOCTYIMa), YBEIMYEHUS KOHTAKTHOTO
B3aMMO/ICHCTBUS C MpenojaBaTesieM, OCTPOSCHUS! UHIUBUAYAIbHBIX TPACKTOPUI MOATOTOBKH U
00BEKTUBHOTO KOHTPOJII U MOHUTOPUHTA 3HAHUN CTY/I€HTOB.
2. Paboma ¢ Komanoe — COBMECTHas NIEATEIBHOCTh CTYIACHTOB B TpYIIE MOJ PYKOBOJCTBOM
Jujepa, HalpaBJIeHHAs Ha peuieHre oOmiei 3a1auu myTeM TBOPYECKOTO CIOXKEHUS Pe3yIbTaToB
WHIUBUAYAIbHON pabOThI YICHOB KOMaH/IbI C IEJICHUEM ITOJTHOMOYUN 1 OTBETCTBEHHOCTH.
3. Case-study — amamu3 peanbHBIX TNPOOJIEMHBIX CHTyalldd, HMEBIIAX MECTO B
COOTBETCTBYIOIIEH 00JIacTH MpOo(ecCHOHANBbHON AEATEeIbHOCTH, U MOUCK BApUAHTOB JIYYIIMX
peLICHUH.
4. Hepa —poneBas UMHUTAIMS CTYACHTaMU pealbHON MPOoQecCHOHAIBHON AeATeIbHOCTH C
BBITIOJIHEHUEM (PYHKIUH CHEIHMATMCTOB HA Pa3IMUHBIX paboyuXx MecTax.
5. [Ilpoonemnoe  obOyuenue  —CTUMYIUPOBAHUE  CTYJAEHTOB K  CaMOCTOATEIHLHOMY
MPUOOPETEHUIO 3HAHUN, HEOOXOAUMBIX JUIsl pEIICHHUS KOHKPETHOU MPOoOIeMBbl.
6. Konmexcmnoe odyuenue — MOTUBAIUS CTYJACHTOB K YCBOCHHUIO 3HAHWM MyTEeM BBISBIICHUS
CBsI3eH MEX Iy KOHKPETHBIM 3HAaHUEM U €T0 IPUMEHEHHEM.
7. Odyuenue na ocHoge onvlma — aKTUBU3ALIMS MMO3HABATEIHHON JESATENLHOCTH CTYACHTA 3a
CYET acCOILMALIUU U COOCTBEHHOT'O OTIBITA C MIPEIMETOM U3yUCHHUS.
8. Mesxcoucyunnunapnuoe o0yuenue —WVCTIOIH30BAaHUE 3HAHUN M3 pPa3HBIX oOJacTed, HX
IPYNIUPOBKA U KOHIICHTPAIUS B KOHTEKCTE pellaeMoil 3a1auu.
9. Onepesxrcarowman camocmoamenvnaa padoma— U3yueHHE OOYYAIOUIMMUCS HOBOTO
MaTepHaa J10 €ro U3y4eHus B X0/1€ ayAUTOPHBIX 3aHATHH.

Meroanueckue YKa3aHus I 06yqa}oumxc;1 M0 OCBOCHUIO NUCHUIIINHBI MMPEACTABJICHBI
TaKkke B MeToAM4ecKux PEKOMCHAAIUAX II0 IMPOBCACHUIO CCEMHHAPCKUX 3aHATHH 110
JAUCHTUITIIINHC ((I[OKYMeHTOJ'IOI‘I/ISI» 1 B MeToaudecKux PCKOMCHAAIUAX I10 CaMOCTOSITEILHOMI
pa60Te IO JUCHUITIIUHE ((I[OKYMCHTOHOFI/ISI)).

10.MarepuajbHO-TEXHHYECKOe o0ecrevyeHne, Heo0XoaumMoe [Jisi OCYLIeCTBJICHHUS
0o0pa30BaTeIbHOIO NMpoecca Mo JUCHUILINHE



HpI/I OCBOCHHMH OJUCHUINIMHBI HCIIOJIb3YKOTCA y‘-I€6HLI€ AyAUTOpHUHU JId TMPOBCACHUA
3aHATHH JICKOHMOHHOTO  TUIla, CCEMHUHAPCKOIO THUIIA, I HTPOBCACHUA TPYHIIOBBIX H
HHAUWBUAYAJIbHBIX KOHCy.HBT&LIHfI, L MPOBCACHHA TCKYUICTO KOHTPOJA H HpOMe)ICYTOqHOﬁ
aTTeCTalluu.

[lepeuenp OCHOBHOTO OOOpYAOBaHUS: CIEUUATU3UpPOBaHHAas y4deOHass MeOenb,
TEXHUYECKHE CpeicTBa 00ydeHHs, yaeOHO-HATIISIHbIE TOCOOHS.

[lomemienns ans8 caMOCTOATENbHOW pabOThl OCHALIEHBl KOMIIBIOTEPHOM TEXHUKOW C
BO3MOXHOCTBIO ITIOAKIIIOYCHUA K CCTHU <<I/IHTepH€T» 1 oOecrieyeHneM JO0CTYyIIa B DJICKTPOHHYIO
MH(POPMAIMOHHO-00Pa30BATEIBHYIO CPEly YHUBEPCHUTETA.

11. Ilepeyenb MHPOPMALNUHOHHBIX TEXHOJIOTHil, MCNOJIb3yeMbIX MPH OCYIIECTBJIEHUHU
o0pa3oBaTeIbHOIO npouecca MO0 JAWUCUMIUVIMHE, BKJIKYAas CIHCOK MPOrpPaMMHOIO
odecrnieyeHnst 1 UHGOPMANMOHHBIX CIIPABOYHBIX CHCTEM
Crircok mporpaMMHOTO oOecreyeHus
JInneH3noHHOe MporpaMMHoe odecrieyeHue:

Microsoft Windows 10

Microsoft Office 2010 (Word, Excel, PowerPoint)
Access 2013 Acdmc

CBo0oaHO-pacnpocTpaHsieMoe M OecliiaTHOe IPOrpaMMHoOe obecrieyeHue
Microsoft Security Essentials

7-Zip

Notepad++

Adobe Acrobat Reader

WinDjView

Libreoffice (Writer, Calc, Impress, Draw, Math, Base)
Scribus

Moodle.

wrh e
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CnpaBo4yHbIe CHCTEMbI

1. CnpaBouno-nipaBoBas cuctema «I’APAHT»

2. CucreMa npoBepku Ha 3auMcTtBoBanus «BKP-BY3y
3. Kynsrypa. P®. [TopTas KynbTypHOTO HacaeAMS

4. Kynsrypa Poccun. MHbOpManmoOHHBIN TOpTaI

DJIeKTPOHHO-0MOJIMOTEYHbIE CUCTEMbI:

— DJeKTpoHHO-0MOIMOoTeYHas cucTema uaarenbcera «JIAHDby https://e.lanbook.com
— DnexktpoHHO-OMOIHOTeuHas cuctema «ObC IPRsmart» http://www.iprbookshop.ru
— DnextpoHHO-0MOIMOTeuHast cuctema «IIpodu-JIndy» — http://biblio.profy-lib.ru

12. MartepuajibHO-TeXHU4YeCKasi 0a3a, peKoOMeH/yeMas Uil aJalTAllu| JIeKTPOHHBIX H
NeYaTHbIX 00Pa30BaTeIbHBIX PECYPCOB /JIsl 00y4aIOIIUXCS U3 YUCJIA HHBAJINI0B

JUis MHBAJIMAOB U JIMIL C OIPAaHUYEHHBIMU BO3MOKHOCTSIMH 310pOBBs (hopMa MPOBEAECHUS
3aHATUH 10 JMCHUUIUIMHE YyCTaHaBIUBaeTcs 0Opa3oBaTeNbHON OpraHu3aluell ¢ yd4eToM
0CoOeHHOCTEN MCUXO(PHU3UUECKOTO PA3BUTHS, WHIMBUIYAJTBHBIX BO3MOXHOCTEH M COCTOSHUS
3n0poBbst. Ilpu ompeneneHun ¢GOpMbI MPOBEIACHUS 3aHATHI C 0O0y4aroIUMCS-UHBAIUIOM
oOpa3oBaTenbHas OpraHu3alys J0/DKHA YYUTHIBAaTh PEKOMEHJAIMM, JAaHHBIE MO pe3ylbTaTaM
MEAMKO-COLMAIBbHON  DKCHEPTU3BI,  COAEpXKALIUECS B  HMHIAUBUAYAIBHOM  Iporpamme
peaOmuTalMi MHBAJIMJA, OTHOCHUTEIBHO PEKOMEHJOBAHHBIX YCIOBUH M BUAOB Tpyna. Ilpu
HEOOXOMMOCTH sl  OOy4aloUXCsl M3 4YHWClIa MHBAIMJIOB W JIMI C OrPaHUYEHHBIMU
BO3MOXKHOCTSIMU 3/I0pPOBBSI CO3JIAIOTCS CIELUANbHbIE pabouyne MecTa C y4eToOM HapyLIeHHBIX
(bYHKIMI 1 OrpaHUYeHUH KU3HEIeSATeTbHOCTH.


https://ru.wikipedia.org/wiki/LibreOffice_Writer
https://ru.wikipedia.org/wiki/LibreOffice_Calc
https://ru.wikipedia.org/wiki/LibreOffice_Impress
https://ru.wikipedia.org/wiki/LibreOffice_Draw
https://ru.wikipedia.org/wiki/LibreOffice_Math
http://www.iprbookshop.ru/
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