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MUHHUCTEPCTBO KYJIbTYPbI

PECITYBJIMKH KPBIM
T'ocynapersennoe 010/zkeTHOE 00PA30OBATEILHOE YTBEPXJIEHO
YUpEKICHHE BbICHIEr0 00pa3oBaHMsI IIPUKa30M peKTOopa ‘
Pecny 6 Kposiv ot Y ALO 1Y Ne S4L

«KpbIMCKHii yHUBEpPCHTET KyJIbTYphI,
HCKYCCTB H TYPH3MAa»

IOJIOKEHME O
X03s1/iICTBEHHOM OTJEJE

No

r. CuMdeporoib

1. OBIIME IMOJOXEHMH ST

1.1. Hacrosiiiee TmonoKeHHE perynupyeT nesTenbHOCTh OThena omlIpeaemnsieT ero
3a51a4M, (PyHKIMOHAJIbHBIE 00SI3aHHOCTH pabOTHUKOB, MOPSIIOK OpraHu3alil paboThL.
1.2. B cBoeii nearensHocTd OTHEN PyKOBOJACTBYETCS 3aKOHOJAATENLCTBOM Poccuiickoi
deneparuu, yctaBoM 1 ocy1apcTBEHHOTO OIOPKETHOTO 00Pa30BaTEIEHOIO YUPEXKISHUS
PecniyOomukm Kpeim «KpbIMCKHMH yHUBEPCUTET KyJIbTYpPbl, HCKYCCTB U TypHU3May (najee
— VYHuBepcHUTET), JIOKaJIbHBIMH aKTaMU YHHBEpPCUTETa, a TakKe HaCTOALMUM
IMonoxxenrem. OTAEN CO3MaeTCs KAaK CAMOCTOSITEIIFHOE CTPYKTYpPHOE IOpa3/ieleHue
YHuBepcUTETA MO/ PYKOBOACTBOM HadaJlbHUKA XO3SMCTBEHHOIO OT/ENA.

1.3. CrpyKTypy, YHCIEHHOCTH M INTAaTHOE paclucaHHe, M3MEHEHHE B CTPYKType H
IITaTHOM pactrcanuu OTaena yTBep:KIaeT peKTop Y HUBepCUTeTa.

1.4. Koopaunanuto nesarenbHocTH OTaena OCYLIECTBISET IPOPEKTOP II0 Pa3sBUTHIO
HHOPACTPYKTYPHI.

1.5. TpynoBbie o6s3anHoCcTH padoTHUKOB OT/ea, YyCIOBHS UX TpyZAa ONpeNesaioTcs
TPYMOBBEIMH JOrOBOpPaMHM, 3aKJIIOYaeMbIMM C KaXJsIM paboTHHKOM, IIpaBunamu
BHYTPEHHEr0 pacropsiika YHUBEpCUTeTa MHBIMH JOKaJIbHBIMU aKTaMH Y HUBEPCHUTETA,
a TakXe JOJDKHOCTHBIMU HHCTPYKIHUSIMH paboTHHKOB OTrena.

JIOMKHOCTHBIE HWHCTPYKUMHM paboTHHkOB OTAena yTBEepXKAAIOTCA PEKTOpPOM  TI0
HpeICTaBIeHUI0 HadanbHuka Otaena.

1.6. ITonHOE U cokpalieHHoe HauMeHoBanue Otnena - X035 UCTBEHHBIN OTIEN.

1.7. K moxymenram OTaena UMEIOT IPaBoO JIOCTYIA, IOMUMO €ro pabOTHHKOB, PEKTOD,
3aMEeCTHTENIM PEKTOpa, JIUIA, YIOJIHOMOYEHHBIE MMM JJIs NPOBEPKU JEATEIBHOCTH
Otrnena, a Tak)ke HMHBIE JIMIIA B COOTBETCTBHH C 3aKOHOAATENbCTBOM PoccHicKoin
Qenepanuu.

1.8. Hactostmee Ilomo)keHue, BHOCHUMBIE B HEro JOIOJHEHHS U HM3MEHEHMS
YTBEPIKIAIOTCS PUKA30M PEKTOPA.




2.0CHOBHBIE 3AJJAYA

2.1.0OcuoBrBEIME 3amauyaMu OTaela ABIAIOTCS:

2.1.1. X034HCTBEHHOE M MaTEepPHaATBHO-TEXHUYECKOe OOCIyXHBaHHE YHHMBEPCHTETA U
€ro CTPYKTYPHBIX NOApa3IeIeHHH.

2.1.2. CopeprkaHye B HaJJIEXKAIIEM COCTOSHUM 3[aHUI U MOMEIeHHUIT YHuBepcurera u
IpUJIETAIOIEe TEPPUTOPHH.

2.1.3. IlpoBesenre TeKYIEro PeMOHTA 31aHUH, TOMEIEHUI Y HUBEpCUTETA.

2.1.4. Cospanvie ycoBui Ul TIPOBeJeHUs yueGHOTO Tpoliecca B Y HUBEpCHTETE.

3. DYHKIUU

3.1. CobmoneHne  TpaBUI W HOPM OXpaHbl TPyAa, TEXHHKH OE30I1aCHOCTH,
IIPOU3BOACTBEHHON CAHMTAPUHU U MPOTUBOIIOXKAPHOM 3alUTHI 30aHMH ¥ ITOMeILEeHuil, B
KOTOPBIX PaCIOJIOXKEHBI Ay JUTOPHU, KaOUHEeThl YHUBEPCUTETA.

3.2. Obecrieyerne X035 HCTBEHHOTO OOCITY)KUBAHHS M HAJJIEXKALIETO COCTOSHUS 3MaHUH
W IIOMEIIEHUWH B COOTBETCTBHM C HOpPMaMu MPOM3BOACTBEHHOH CAHHTAPUH U
IIPOTHBOIIOKAPHOM 3alllUTBl 3[JaHHH M IIOMEIIEeHUH, B KOTOPBIX PACIIOIOMKEHBI
ayauTOpHH, KaOWMHETHl Y HUBEpPCUTETA.

3.3. OGecneyeHue yIOBIETBOPUTEIBHOTO TEXHHUECKOTO COCTOSHMS M 0e30macHOM
OKCIUIyaTallhd  Ia30BOI0 M TEIUIOBOIO  XO3SMCTBA, CHCTEM  BEHTUIAIHUH,
BOZIOCHA0KEHMS, KaHAIU3AIUH, dJIEKTPOOOOPY TOBAHMS.

3.4. IlpuoOpereHue MaTepHalOB Ul TEKYLIEro PeMOHTA, MeOelId i UHBEHTap4.

3.5. Ocy1ecTBiIeHAe KOHTPOJIA 3a HCIPABHOCTBIO 000PYA0BaHUS, OCBEILEHH S, CHCTEM
BEHTIISALIUH, BOJJOCHAOKEHHSI.

3.6. OcyuiecTBiieHHe KOHTPOJS 3a palMOHAIBHEIM PACXOJOBAHHUEM MATEPHUANIOB M
CPEeICTB, BBIACNSEMBIX JUIsl X035 HCTBEHHEBIX IIeJIei.

3.7. OpraHuzanus pabOTHI IO COCTaBIEHUIO 3aJBOK HA MaTepHalbl, HHCTPYMEHTEI,
3aI4acTy, SHepreTuyeckoe 00opynoBaHMe ISl PEMOHTHO-3KCILIYATAIIHOHHEIX HY KL,
3.8. Opranuszanys CBOEBPEMEHHOH MNpPOBEpKH, HCIBITAHUA, HaJaIKd BCETO
000pYyOBaHUS U CUCTEM O0ECIeUeHHSI.

3.9. PaboTsl 110 6s1aroycTpoiicTBy, 03eJIeHeHHIO U YOOpKe TepPUTOPHH.

3.10. IIpoBeneHue TeKyLIEro peMOHTAa 3[aHMil, MOMeleHud 1 000pyI0BaHHS.

4. TIPABA U OBSI3BAHHOCTU PABOTHHUKOB OTJIEJIA

4.1. PabotHuku OTHena UMEIOT IPaBo:

4.1.1. ampammBark M IMOIy4YaTh OT CTPYKTYPHBIX IOJpa3jelicHuil YHHUBEpPCUTETA
CBEICHMs, CIIpABOYHBIC M Jpyrue Marepuaibl, HeoOXOIHWMBIE IS OCYIIECTBICHUS
nestenbHocT OTHENa;

4.1.2. JlaBaThb CTPYKTYpPHBIM MOJApa3feleHussM W OTAEIbHBIM  CHel[HalucTaM
oOsi3aTenbHbIe ISl UCIIOJIHEHUS] YKa3aHuUs 10 BOIPOCaM, BXOASIINM B KOMIIETEHIIUIO
Ortnena;

4.1.3. 3ampamuBath B APYTUX OTAeNaX YHUBEPCHUTETA JOKYMEHTHI M HH(QOPMAIIHIO,
HeoOXoauMble JUIsl BhIIONHEHHs OtaenoM cBoux (YHKLUMI, B Ipelenax CBOMX
NOJDKHOCTHEIX 00s13aHHOCTEN;

4.1.4. Ilonp30BaThCsl KOMIIBIOTEPHOH, MHOKUTEIBHON U UHOM TEXHUKOU, CpeICTBAMU



CBA3HU, a TAKXKE MHBIMH MaTepHabHLIMU PECYPCaMH, UMEIOIIMMHUCS B YHUBEPCHUTETE,
HeoOX0AUMBIMU JIs o0ecTiedeHus aearensHocta OTaena.

4.2. PabotHukn OTnena o0sa3aHEbL;

4.2.2. CoBepILCHCTBOBATD M Pa3BUBATH JIESTC/ILHOCTE Y HABEPCUTETA, 06eCIeYHBACMYIO
Otnenom;

4.2.3. KavecTBeHHO W B IIONHOM OOBEMe BBIIOJNHATH BO3TOKEHHBIE HAa HUX
JIOJDKHOCTHBIE 00SI3aHHOCTH;

4.2.4. BbINONHATE IPUKAa3bl U PACIOPSIKEHUs YHUBEPCUTETAa, MOPYUEHHS PEKTOpa
YHUBEpCHTETa, 3aMECTUTENS PEKTOpa, HadanbHuKa OTIeNa B yCTaHOBICHHBIE CPOKH.

5. PYKOBOACTBO

5.1. Orpen BosryaBisieT Ha4anbHUK XO03HCTBEHHOrO OTAENA (fanee - pyKOBOIUTES),
Ha3HaYaeMBIH Ha yKa3aHHYIO JOJDKHOCTh PHUKAa30M PeKTopa Y HHUBEPCUTETA.

5.2. PyxoBomutens Orthena oOCyIlecCTBISET HEINIOCPEACTBEHHOE PYKOBOJICTBO BCEH
mestensHOCTEI0 OTHENa W MOJYHHSETCS PEKTOpY U IIPOPEKTOPY IO Pa3BHTHIO
UHGOPaCTPYKTYPHI.

5.3. Pykosojutens OTnena BHIIONHSET CleAyIOIUe 00S3aHHOCTH:

5.3.1. PykoBoaut nestenbHocThI0 OTaena, ofeclieunBaeT OpraHM3alHio ero paGoTEl,
BBIITOJIHEHHUE 3a/1ad M (pyHKLMH, ompenelleHHLIX HACTOSIIUM LlooskeHueM, a Takxke
peIIeHNid YYEHOTO COBETA, IIPUKA30B, PACHIOPSDKEHUI YHHUBEpCHTETA U OPYYeHMHI
PYKOBOACTBa Y HUBEPCHUTETA;

5.3.2. Ocy1ecTBIseT KOHTPOJIb AesTeNbHOCTH paboTarkos OTnena;

5.3.3. Buocur pekropy, IpOpPEeKTOpY MpPEAJOKEHHS O COBEPIIEHCTBOBAHUH
nestenpHOCTH OTHENA, MOBBIIEHHH 3()()EeKTHBHOCTH eTo PaboThL;

5.3.4. PaspabarelBaeT TNPOEKTHl JOKyMEHTOB, CBS3aHHBEIX C OpraHM3aluei
JestenbHocTH OTHena;

5.3.5. Opranusyet nossllleHde kpanuduxanuu pabotaukos OTnena;

5.3.6. PaspabarbiBaeT IPOEKTHl JODKHOCTHBIX HHCTPYKIMH paborHukos Otiena u
BHOCHT UX Ha YTBEPXKACHHUE PEKTOPY.

5.4. PykoBoOouTenb UMEET MPaBo:

5.4.1. Tpebosats or paboTHHKOB OTHENa BBITOJHEHHS B IIOJHOM 00BEME H Ha BHICOKOM
Ka4yeCTBEHHOM  ypOBHE  OOs3aHHOCTEH, OmNpefeNeHHBIX MX  JOJDKHOCTHBIMU
UHCTPYKIUSIMHY;

5.4.2. 3anpammBate y pPYKOBOAUTENEH [OPYyrHX CTPYKTYPHBIX IOApa3zeleHuil
VYHuBepcuTeTa MaTeprabl U HHPOpPMAIIHo, He0OX0JUMBbIE /s BHIIIOJIHEHHUS 3a0a4 1
(GyHKUMH, BO3JI0KeHHBIX Ha OTaen;

5.4.3. Cobuparts coBemanus pabotuukos Otjena;

5.4.4. BHOCUTb IpPEUIOKEHHs IIPOPEKTOPY II0 PA3BUTHIO HHPPACTPYKTYPHI O
noompeHn paboTHUKOB OTAENa U NPUMEHEHUH K HUM JUCLIMIIIHHAPHEIX B3BICKAHMIA;
5.4.5. BerynaTh BO B3aMMOOTHOILEHHS CO CTOPOHHHMHU OpPTaHM3alUsSIMHU JIJISL PEIeHUs
BOIIPOCOB, BXOASAIIUX B KomnereHuuto Ot/ena;

5.4.6. IlopnuceIBaTh, yTBEpXKIATh U BU3UPOBATH CIYXKEOHYIO TOKYMEHTAIHIO B paMKax
KOMIIETEHIUH.

5.5. PykoBogutens OT/ena HeceT OTBETCTBEHHOCTE 34



5.5.1. HekavecTBeHHOE M HEMONHOE UCIONHEHUE 3a1ad U (DYHKIMi, BO3IOKEHHBIX HA
Otnen HactossmuM  IloslokeHKMeM, HEBBIIONHEHHE B IOIHOM o06BeMe U B
YCTaHOBIICHHBIE CPOKM pELICHHH YYEHOro COBETa, IPHKA30B, pACIOPSIKEHHH MU
IIOPYYEHHH PYKOBOACTBA Y HUBEPCUTETA;

5.5.2. HecobmopeHue 3akoHonatenscTa Poccuiickoit Menepanuy, Hel0CTOBEPHOCTE
HH(OPMALUK, NPECTABIAEMOM PYKOBOACTBY Y HUBEpPCHUTETA.

6. BBAUMOOTHOIIEHUS C APYTUMU CTPYKTYPHBIMU
INOAPAZJAEJEHUAMU YHUBEPCUTETA

OtJen B3aMMO/IEHCTBYET C PYKOBOICTBOM, CO BCEMH CTPYKTYPHBIMH TIO/PA3eeHIsIMU
YHuBepcuteTa Jisl peleHUs POU3BOICTBEHHO-X03SIHCTBEHHBIX BOIPOCOB.

Ono0OpeHo Ha 3acejaHUU Y 9EHOTO COBETA.
Iporoxon Ne /7 oT «L5» oY 2019r.
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